中心安保服务采购需求
处（所）：综合保障处
编制人：吴毅
手机号码： 13761781042

	采购内容
	数量
	政府采购编号
	预算（元）
	单一来源论证
	进口论证

	安保服务
	1
	0026-00024717
	和预算申报一致，可以是多个编号的总和
	否
	否


政府采购项目意向公开信息填入下表：
	序号
	采购项目名称
	采购需求概况
	预算金额（元）

	1
	保安服务
	提供申虹路、中兴路、怒江路、新桥等区域内的环境秩序及突发事件，保障中心职工和财产安全，提供出入口、周界、重点设施、设备及安全生产的监督和管理服务。根据岗位要求，选聘符合条件的现场主管、现场安全管理员、秩序维护员、消防监控人员。
要求：现场主管、安全管理员对申虹路、中兴路、怒江路、新桥等区域内消防设施设备、监控系统、报警系统、门禁系统等技防、安防设施设备熟悉并会应用。根据中心（院）区域内安全要求制定年度安全管理计划，组织消防演练、培训及反恐防范的演练等。
消防及监控人员根据岗位要求持证上岗，消监控人员需熟悉使用相关设施设备，面对突发应急事件能有效行事。
秩序维护员施行24小时岗位执勤制度，定时巡查管辖区域周界、出入口、重点设施设备，遇公共设施及技防故障及时报修。
具体采购内容及服务、质量要求见采购内容。
	7853725元




1、 企业综合能力
供应商具有质量管理体系认证（GB/T 19001认证）、职业健康安全管理体系认证（GB/T45001 认证），环境管理体系认证（GB/T24001 认证）证书优先考虑。
二、采购内容
项目位置及概况
[bookmark: _GoBack]1、申虹路1399号；占地面积34153㎡。建设有综合业务楼、实验楼及地下室，其中地上建筑面积80000㎡，地下建筑面积37420㎡，共计117420㎡。共有4个门，人行门1个、正门1个、物流门1个、应急消防门1个。园区内实行人车分流管理，人员进出通行实行权限管理，监控室与消控室独立各1间。
2、松江区新桥南乐路1222-9号；建筑面积：5102.15平方米，宗地面积：23802平方米。设有动物实验室、办公区域、消监控室、消防泵房等。
3、中兴路1105号；主要承担职业体检及化妆品体外实验。3、4、5、6楼为业务用房，1楼大厅设有门卫室，总面积3699平方米。
4、曹杨高新技术经济发展园区C区3幢；设有门卫室，主要承担应急物资存放。独立院落，库房若干间，总面积约3500平方米。
岗位性质配置与现场安保服务人员，具体详见下表；
		[bookmark: OLE_LINK1]申虹路1399号安保人员测算表

	序号
	岗位名称
	岗位数
	人数
	岗位性质
	备注

	1
	现场主管
	1
	1
	常日班
	　

	2
	安全管理员
	1
	1
	常日班
	　

	3
	秩序维护员（主出入口）
	3
	9
	3班2运转
	　

	4
	秩序维护员（物流门）
	2
	6
	3班2运转
	　

	5
	秩序维护员（人行通道）
	2
	6
	3班2运转
	　

	6
	巡逻安保（秩序维护员）
	3
	9
	3班2运转
	　

	8
	消防中心
	2
	6
	3班2运转
	　

	9
	监控中心
	2
	6
	3班2运转
	　

	7
	地下车库（B1/B2）
	2
	6
	3班2运转
	　

	10
	综合业务楼
	1
	2
	做一休一
	　

	11
	微生物实验楼
	1
	2
	做一休一
	　

	12
	P3实验楼
	1
	2
	做一休一
	　

	13
	理化实验楼
	1
	2
	做一休一
	　

	
	合计
	22
	58
	
	

	　

	松江区新桥南乐路1222-9号安保测算表

	序号
	类别
	岗位数
	人数
	岗位性质
	备注

	1
	保安队长
	1
	1
	常日班
	　

	2
	消监控人员
	1
	4
	做一休一
	　

	3
	秩序维护员
	1
	3
	3班2运转
	　

	　
	合计
	3
	8
	　
	　

	分部安保测算表

	序号
	岗位名称
	岗位数
	人数
	岗位性质
	备注

	1
	中兴路1105号（秩序维护）
	2
	8
	4班2运转
	　

	2
	曹杨高新技术经济发展园区C区3幢（秩序维护）
	1
	1
	做一休一
	　

	　
	合计
	3
	9
	　
	　





本项目为反恐重点单位及内保治安重点单位。项目中凡属于需取得国家或行业主管部门颁发的准入类职业资格证书方可上岗的岗位，中标人须承诺：投入本项目的所有服务人员均已依法取得相应的准入类职业资格证书，且证书类别、等级完全满足本项目对应岗位的履职要求。
现场主管具有保安员（职业资格证书/职业技能等级证书）三级或以上或保卫管理员三级或以上证书、退伍军人优先。
安全管理员具有消防安全管理员高级（三级）证书优先考虑。员身
★承诺所有人员年龄结构在20－55周岁之间，中标后提供所有人员的《无犯罪记录证明》。
服务内容
	工作
内容
	工作要求
	岗位

	出入口管理
	礼貌接待进入本项目的各类人员，引导其到相应的接待场所。
维护各出入口畅通，无人员、车辆堵塞于管理区域。
携带大件物品出门的人员、车辆，必须严格执行本项目规章制度。
禁止无关外来人员进入本项目。
维护、管理本项目整体环境安全，发现隐患应主动清除或通知主管部门。 
除出入口外，确保地下车库、地面停放车辆有序停放和出入管理。
秩序维护人员应劝阻拾荒者、小商贩、携带宠物者进入管理区域内。
对可能危害他人人身、财产或公共安全的人或物品，在未经批准前禁止进入管辖区域 严格控制无关人员在进出口的滞留、聚集，保持出入口秩序。
	秩序维护员

	消、监控管理
	严密观察管理区域各重点区域的动态情况，发现异常情况及时报告 。
应熟悉各类报警的接警、出警处置流程，并熟知现场消防、监控报警点位。
做好日常监控、消防设施设备故障报修、记录、登记工作。
严禁擅自更改和删除消监控室数据资料，确保相关资料的完整性。监控器内所监视到情况与内容均属保密，严禁外传，不得向无关人员介绍项目监控设备情况。
专职人员 24 小时值守消监控值班，人员不得擅自离开、脱岗等。
消监控中心与公安、消防部门建立报警联动机制。消监控值班人员应随时能够与中心主管部门或值班人员取得联络。消监控室电话保持畅通。
	消防/监控中心

	安全巡逻
	根据现场环境和重点部位管理要求，制定相对固定的巡逻路线，巡逻路线设置覆盖率 100%。
巡视人员应知晓巡视工作职责，巡视路线，巡视目的，对巡视发现存在安全隐患第一时间上报主管部门。
巡视过程发现影响环境秩序的行为进行劝诫和制止，并及时上报主管部门。
巡视中发现各区域内的异常情况，应立即通知主管部门并在现场采取必要措施，随时准备启动相应的应急预案 。
熟悉辖区道路、布局，按规定路线和频度巡查。
仔细检查楼内各通道、设备机房的设施、 照明、管道、设备运行情况等有无异常，详尽记录。
巡视中应做到到眼看、耳听、鼻闻、手动、嘴问， 不放过一个疑点，保证巡逻质量。
对可疑人员礼貌询问，确定其身份。
	秩序维护员

	安全生产管理
	全面负责该辖区内的安全协防及秩序维护工作，应持有物业项目经理证。
根据技防和消防维保工作，做好年度管理和监督计划。做好消防、技防设施设备的资料存档，相关设施设备的点检。
负责管理、检查秩序维护工作的各项记录，并针对记录进行核实、整理和归档；及时处理记录中反映的各种隐患和问题，并将处理结果反馈归属部门。
负责项目内的消防工作，定期检查、记录项目内的消防器具、器材完好状况，及时调换过期、失效的器材，每年必须组织安排不少于一次消防、反恐防爆等演习（演练）。
安排下属秩序维护员的工作，不定期检查、审视员工工作质量和工作表现，负责下属员工的日常管理、考核、安全教育管理和指导。
组织开展下属秩序维护员的培训工作，培训员工良好的职业道德、娴熟的工作技能和亲切的服务态度。
及时协助甲方妥善地处理各项治安和突发性事件，若遇重大或严重事件，应立即赶到现场配合甲方处置。
负责督导、检查、考核本班次秩序维护人员的出勤、仪容仪表及工作表现，发现问题及时纠正，如解决有困难，应及时向上级及归属部门汇报。
负责维持工作场所良好的环境卫生状况，确保物品按规定使用且摆放整齐有序、环境卫生干净整洁、设施设备状况良好。
负责做好本职岗位要求的各项记录，负责督导、检查当值期间内秩序维护工作的各项记录，确保记录完整、有效。
严格遵守执行甲方的各项规定，按照标准来完善工作内容、流程和要求，并做好相应的记录。
完成不限于以上范围的其他工作和上级交办各项工作。突发自然灾害或突发应急事件时，应按照应急程序 做好现场处置和应急处置工作 。
	现场主管/安全管理员



投标人根据以上岗位设置表要求配置现场服务管理人员。根据岗位职责合理安排工作时间，保持24小时人员在岗，全年无节假日。
3、 服务期限
新桥（上海市松江区新桥南乐路1222-9号）安保服务为自2026年8月16日起1年，其余区域安保服务为自2026年7月1日起1年。
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