[bookmark: _Toc477444198]2026年上海立信会计金融学院三校区保安服务项目采购需求书

一、采购项目概况
1、 项目名称：2026年上海立信会计金融学院三校区保安服务
2、 服务地点：上海立信会计金融学院上川路、文翔路、中山西路校区

[bookmark: 其他资格条件2]二、项目采购需求

1、 项目概述
上海立信会计金融学院现有四个校区，本项目服务校区为上川路、文翔路、中山西路校区，上川路校区位于浦东新区上川路995号，文翔路校区位于松江区文翔路2800号，中山西路校区位于徐汇区中山西路2230号。 
1.上川路校区
坐落位置：    上海    市    浦东新    区    上川     路（街道） 995  号
四面边界至：东   华东路   南   上川路   西   川安路   北   最北侧围墙 ；
占地面积：  305161  方米，其中绿地面积  181879.3  平方米；
建筑面积：  248398.64   平方米。
公用设施、设备及公共场所（地）情况：
（1）院区车辆出入口、人行出入口 2 个，仅人行出入口  2   个；
（2）道路、人车行道60416平方米；
（3）绿化面积  181879.3 平方米，园林建筑小品   3  座，水域  20040平方米；
（4）污水管长   7080    米，污水检查井  443  座；雨水管长  4887    米，雨水检查井  507    座，雨水进水井  380   座，化粪池   5  座；
（5）路灯   252  盏，地灯   91  盏，草坪灯  18   盏；
（6）垃圾房4个；
（7）体育设施（室外）风雨操场一个、篮球场2个 、网球场一个、高尔夫练习场一个； 
（8）停车场
	停车场
	位置/个
	面积/平方米
	停车位/个

	室内停车场
	行政楼地下 1个
	907.2
	96

	
	新苑食堂地下 1个
	927.5
	70

	露天专用停车场
	行政楼东侧 1个
	237.12
	26

	
	第二教学楼西侧 1个
	97.44
	8

	
	实验中心北侧 1个
	198.24
	16

	
	保健中心东侧 1个
	192
	16

	露天零散停车位
	/
	/
	376

	自行车停车位
	设在大楼周边及宿舍楼南面
	/
	/


（9）消防水箱
	消防水箱
	位置
	消防水箱/平方米
	启用时间

	
	行政楼
	20
	2006.1

	
	新苑二号
	20
	2010.2

	
	新苑六号
	40
	2019.6

	
	新食堂北
	100
	2019.6


（10）消防水泵
	消防泵房
	位置
	消防水泵/台
	功率/千瓦/台
	启用时间

	消防泵房

	第五教学楼
	2
	37
	2010.2

	
	第二教学楼
	2
	15
	2017.6

	
	招待所
	2
	30
	2008.3

	
	中心绿地
	2
	18.5
	2005.2

	
	行政楼
	2
	5.5
	2005.2

	
	操场
	2
	22
	2010.3

	
	新苑食堂
	2
	15
	2019.6





2.文翔路校区
[bookmark: _Hlk64913659]坐落位置：    上海     市    松江    区    文翔     路（街道） 2800      号、上海市松江区文汇路1000弄29号楼-32号楼）
占地面积：     348778.6    方米，其中绿地面积     145753     平方米；
建筑面积：      264164.33    平方米。
公用设施、设备及公共场所（地）情况：
（1）院区车辆出入口、人行出入口  2  个，仅人行出入口   1  个；
（2）道路、人车行道103130.3平方米；
（3）绿化面积  145753   平方米，园林建筑小品   5   座，水域  22000平方米；
（4）污水管长 3218.73 米，污水检查井   223   座；雨水管长 6631.66 米，雨水检查井    348  座；
（5）路灯  318  盏；
（6）垃圾房建筑面积   80  平方米；
（7）体育设施（室外）风雨操场一个、篮球场1个 、网球场1个； 
（8）停车场：
	停车场
	位置/个
	面积/平方米
	停车位/个

	室内停车场
	序伦大楼 1个
	3125.86
	112

	
	博物馆  1个
	3440.4
	125

	
	图书馆 1个
	3121.5
	105

	露天专用停车场
	序伦大楼 1个
	160
	10

	
	博物馆 1个
	160
	10

	
	体育馆 1个
	525
	30

	
	行政楼 1个
	256
	16

	
	图书馆 1个
	160
	10

	
	食堂 2个
	345
	23

	
	长乐楼 2个
	885
	59

	
	学验楼 1个
	120
	8

	
	育才楼 1个
	105
	7

	
	吉祥楼 2个
	450
	30

	
	北碚楼2个
	330
	22

	
	云间楼 3个
	345
	23

	
	体育馆看台西侧1个
	330
	4

	露天零散停车位
	/
	/
	14

	自行车停车位
	设在大楼周边
	/
	/


（9）消防水池、消防水泵
	水泵房/消防泵房
	位置
	消防水池/立方米
	消防水泵/台
	功率/千瓦/台
	启用时间

	一号水泵房
	教工餐厅西侧
	/
	2
	37
	2023.8

	二号水泵房
	博物馆地下室
	/
	4
	55
	2012.1

	消防泵房
	1号楼1楼配电间旁
	/
	2
	37
	2023.8

	
	2号楼1楼大厅北侧
	23.5
	2
	37
	2022.9

	
	行政楼东侧
	/
	2
	30
	2022.9

	
	图书馆主楼梯下
	/
	2
	22
	2008.9



3.中山西路校区
坐落位置：    上海     市    徐汇    区    中山西   路（街道） 2230号；
占地面积：      17713.98        方米，其中绿地面积  2800   平方米。
建筑面积：   47948.07      平方米，
公用设施、设备及公共场所（地）情况：
（1）院区车辆出入口、人行出入口  1 个，仅人行出入口   3  个；
（2）道路、人车行道9507.08平方米；
（3）绿化面积  2800     平方米，园林建筑小品    1    座
（4）污水管长633 米，污水检查井130 座；雨水管长1007 米，雨水检查井177座；
（5）路灯 16  盏；
（6）垃圾房（或垃圾中转站）建筑面积    20  平方米；
（7）体育设施（室外）篮球场1个 ； 
（8）停车场
	停车场
	位置/个
	停车位/个

	露天专用停车场
	3号楼、篮球场周围
	54

	
	立信大厦 1个
	19

	露天零散停车位
	/
	2

	自行车停车位
	6号楼南侧
	20
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各楼宇各层功能分布情况
1.上川路校区
	建筑名称
	建筑面积/平方米
	楼层
	功能分布

	行政楼/图书馆
	17079.02
	7
	行政楼：
1F：大厅、门卫室1间、值班室1间、卫生间2间（蹲位5、小便池4、坐便器3）、强弱电间各1间；
2F：校史馆、卫生间2间（蹲位3、小便池2）、强弱电间各1间；
3F：办公室13间、仓库1间、茶水间1间、卫生间2间（蹲位4、小便池3、坐便器2）、机房1间、强弱电间各1间；
4F：办公室14间、会议室2间、茶水间1间、卫生间2间（蹲位4、小便池3、坐便器2）、强弱电间各1间；
5F：办公室15间、茶水间1间、卫生间2间（蹲位4、小便池3、坐便器2）、强弱电间各1间；
6F：办公室13间、会议室1间、茶水间1间、卫生间2间（蹲位4、小便池3、坐便器2）、强弱电间各1间；
7F：办公室10间、会议室3间、茶水间1间、卫生间2间（蹲位4、小便池3、坐便器2）、强弱电间各1间；
楼顶：电梯机房1间。
图书馆： 
1F：大厅、阅览区、报告厅1间、办公室2间、卫生间2间（蹲位8、小便池4、坐便器2）、茶水间1间、强弱电间各1间、配电房1间；
2F：阅览区、会议室2间、办公室7间、机房1、茶水间1间、卫生间2间（蹲位12、小便池4）；
3F：办公室17间、阅览区、卫生间2间、（蹲位3、小便池4、坐便器2）；
楼顶：电梯机房1间。

	第一教学楼
	5355.77
	4
	1F：办公室17间、卫生间2间（蹲位11、小便池8、坐便器2）、强弱电间各1间；
2F：办公室20间、卫生间2间（蹲位11、小便池8、坐便器2）、强弱电间各1间；
3F：办公室23间、卫生间2间（蹲位11、小便池8、坐便器2）、强弱电间各1间；
4F：办公室10间、卫生间2间（蹲位5、小便池5、坐便器2）、强弱电间各1间。

	金保楼
	2626
	5
	1F：办公室11间、卫生间2间（蹲位4、小便池3）、强弱电间各1间；
2F：办公室12间、茶水间1间、卫生间2间（蹲位4、小便池3）、强弱电间各1间；
3F：办公室13间、茶水间1间、卫生间2间（蹲位4、小便池3）、强弱电间各1间；
4F：办公室12间、卫生间2间（蹲位4、小便池3）、强弱电间各1间；
5F：办公室1间

	第二教学楼
	5851
	4
	1F：教室7间、教师休息室1间、茶水间1间、卫生间2间（蹲位19、小便池8）、强弱电间各1间；
1F夹层：办公室20间、茶水间1间、卫生间2间（蹲位19、小便池8）、强弱电间各1间；
2F：教室9间、办公室1间、教师休息室1间、茶水间1间、卫生间2间（蹲位19、小便池8）、强弱电间各1间；
3F：教室9间、办公室2间、茶水间1间、卫生间2间（蹲位19、小便池8）、强弱电间各1间；
4F：教室7间、办公室1间、教师休息室1间、茶水间1间、卫生间2间（蹲位19、小便池8）、强弱电间各1间。

	第五教学楼
	9575.8
	4
	1F：教室23间、教师休息室1间、仓库1间、茶水间1间、卫生间8间（蹲位60、小便池19）、强弱电间各2间；
2F：办公室24间、卫生间2间（蹲位4、小便池3）、强弱电间各1间；
3F：办公室24间、茶水间1间、卫生间2间（蹲位11、小便池5）、强弱电间各1间；
4F：办公室24间、茶水间1间、卫生间2间（蹲位11、小便池5）、强弱电间各1间。

	第六教学楼
	14961.11
	5
	1F：教室17间、卫生间8间（蹲位32、小便池15、坐便器4）、茶水间2间、强弱电间各2间、配电房1间；
2F：教室16间、卫生间8间（蹲位40、小便池15）、茶水间2间、强弱电间各2间；
3F：教室16间、教师休息室1间、卫生间6间（蹲位34、小便池13）茶水间2间、强弱电间各2间；
4楼：教室17间、教师休息室1间、卫生间6间（蹲位34、小便池13）、茶水间2间、强弱电间各2间；
5楼：教室10间、卫生间4间（蹲位24、小便池8）、茶水间2间、强弱电间各2间。

	实验中心
	15549.93
	7
	1F：教学用房4间、办公室7间、机房1间、卫生间4间（蹲位13、小便池9、坐便器2）、强弱电间各1间；
2F：教学用房8间、办公室11间、机房1间、报告厅1间、贵宾室1间、茶水间1间、卫生间4间（蹲位13、小便池9、坐便器2）、强弱电间各1间；
3F：教学用房13间、办公室7间、卫生间4间（蹲位13、小便池9、坐便器2）、强弱电间各1间；
4F：教学用房8间、办公室11间、机房1间、卫生间4间（蹲位13、小便池9、坐便器2）、强弱电间各1间；
[bookmark: OLE_LINK15][bookmark: OLE_LINK16][bookmark: OLE_LINK12][bookmark: OLE_LINK11]5F：教学用房8间、办公室12间、机房1间、茶水间1间、卫生间4间（蹲位13、小便池9、坐便器2）、强弱电间各1间；
[bookmark: OLE_LINK13][bookmark: OLE_LINK14]6楼：教学用房7间、办公室3间、卫生间5间（蹲位13、小便池9、坐便器2）、强弱电间各1间；
7楼：教学用房8间、办公室2间、卫生间4间（蹲位13、小便池9、坐便器2）、强弱电间各1间；
楼顶：电梯机房1间。

	学生活动中心
	9285.19
	5
	1F：学生活动室12间、小剧场（2层）、会议室1间、卫生间4间（蹲位12、小便池7、坐便器3）、强弱电间各1间、空调机房1间；
2F：办公室11间、会议室1间、学生活动室1间、卫生间2间（蹲位9、小便池5、坐便器2）、茶水间1间、强弱电间各1间；
3F：学生活动室9间、办公室2间、会议室1间、贵宾室1间、卫生间2间（蹲位9、小便池5、坐便器2）、茶水间1间、强弱电间各1间；
4F：办公室12间、学生活动室4间、卫生间2间（蹲位9、小便池5、坐便器2）、茶水间1间、强弱电间各1间；
5F：学生活动室12间、办公室2间、卫生间2间（蹲位9、小便池5、坐便器2）、强弱电间各1间、茶水间1间、空调机房1间；
楼顶：电梯机房。

	文博楼
	23648.25
	4
	1F：办公室24间、档案室3间、活动室2间、图书馆书库1间、强弱电间各4间、机房1间、卫生间4间（蹲位19、小便池8、坐便器2）、配电房1间；
2F：办公室21间、仓库6间、卫生间2间（蹲位6、小便池2）、强弱电间各2间；
3F：阅览室、茶水间1间、卫生间4间（蹲位26、小便池8）、强弱电间各4间；
4F：办公室23间、阅览室、茶水间2间、卫生间4间（蹲位30、小便池13）、强弱电间各4间；
楼顶：电梯机房2间。

	教工活动中心
	1255.55
	2
	1F：大厅、办公室6间、教工活动室2间、储藏室1间、卫生间2间（蹲位4、小便池3）强弱电间各1间；
2F：教工活动室4间、卫生间2间（蹲位4、小便池3）、强弱电间各1间。

	保健中心
	792.6
	2
	1F：医务室10间、厕所1间、卫生间1间（蹲位1）、强弱电间各1间；
2F：医务室6间、厕所2间、卫生间2间（蹲位3、小便池2）、浴室1间、强弱电间各1间。

	体育馆
	5899.38
	3
	1F：主馆（篮球馆）、副馆（羽毛球馆）、办公室5间、更衣室2间、器材室1间、茶水间1间、卫生间2间（蹲位2、小便池8、坐便器10）、强弱电间各1间；
2F：乒乓房1间、形体房1间、办公室2间、卫生间2间（蹲位8、小便池4）、强弱电间各1间；
3F：办公室6间、活动房1间、强弱电间各1间、空调机房1间。

	体育场看台
	779.81
	2
	1F：办公室5间、器材室1间、仓库1间、卫生间2间（蹲位8、小便池4）
2F：办公室2间、广播室1间、厕所1间（坐便器1）。

	击剑中心
	836.5
	2
	1F：击剑场地、茶水间2间、卫生间2间（蹲位4、小便池3、坐便器2）、强弱电间各1间；
2F：办公室4间、浴室1间。

	气膜体育馆
	3863
	1
	1F：体育活动场地

	招待所
	4127
	4
	1F：大厅、办公室4间、仓库1间、卫生间2间（蹲位4、小便池3、坐便器2）、弱电间1间；
2F：会议室4间、办公室3间、储藏室5间、茶水间1间、卫生间2间（蹲位4、小便池3、坐便器2）、强电间1间；
3F：宿舍28间、布草间1间、茶水间1间、卫生间（每间宿舍内有一间，坐便器28）、强电间1间；
4F：宿舍28间、仓库1间、茶水间1间、卫生间（每间宿舍内有一间，坐便器28）、强电间1间；
5F：宿舍28间、储藏间2间、卫生间（每间宿舍内有一间。坐便器28）、强电间1间；
楼顶：电梯机房1间。

	留学生公寓
（3号楼）
	2443.09
	3
	1F：宿舍10间、厨房1间、洗衣房1间、仓库2间、办公室1间、机房1间、卫生间2间（公共，蹲位2）、卫生间10间（每间宿舍内有1间，坐便器10）、强电间2间、弱电间1间；
2F：宿舍21间、机房2间、卫生间21间（每间宿舍内有1间，坐便器21）、强弱电间各1间；
3F：宿舍24间、仓库1间、机房1间、卫生间24间（每间宿舍内有1间，坐便器24）、强弱电间各1间。

	留学生公寓
（4号楼）
	4222
	4
	1F：宿舍30间、仓库3间、卫生间30间（每间宿舍内有1间，坐便器30）、强电间1间；
2F：宿舍31间、仓库1间、卫生间30间（每间宿舍内有1间，坐便器31）；
3F：宿舍31间、仓库1间、卫生间30间（每间宿舍内有1间，坐便器31）；
4F：宿舍33间、卫生间33间（每间宿舍内有1间，坐便器33）。

	新苑一号
（学生宿舍楼）
	11986
	11
	1F：宿舍26间、盥洗室1间、浴室1间、卫生间1间（蹲位16、坐便器2）、强弱电间各1间；
2F-11F：每层宿舍28间、盥洗室1间卫生间2间（蹲位32、坐便器2）、强弱电间各1间；
楼顶：电梯机房1间。

	新苑二号
（学生宿舍楼）
	13556.29
	地下1、地上11
	B1：配电间1间；
1F：宿舍21间、盥洗室1间、浴室1间、卫生间2间（蹲位10、坐便器1）、强弱电间各1间；
2F-11F：每层宿舍30间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位20）、强弱电间各1间；
楼顶：电梯机房1间。

	新苑三号
（学生宿舍楼）
	10135.05
	地下1、地上11
	B1：配电间1间；
1F：宿舍12间、盥洗室1间、浴室1间、卫生间2间（蹲位6、小便池2、坐便器2）、强弱电间各1间；
2F-11F：每层宿舍22间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲/8）、强弱电间各1间；
楼顶：电梯机房1间。

	新苑四号
（学生宿舍楼）
	18705.24
	地下1、地上16
	B1：配电间1间；
1F：宿舍16间、盥洗室1间、浴室1间、卫生间2间（蹲位8、坐便器1）、强弱电间各1间；
2F-11F：每层宿舍28间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位17、坐便器1）、强弱电间各1间；
楼顶：电梯机房1间。

	新苑五号
（学生宿舍楼）
	18705.24
	地下1、地上16
	B1：配电间1间；
1F：宿舍16间、盥洗室1间、浴室1间、卫生间2间（蹲位8、坐便器1）、强弱电间各1间；
2F-11F：每层宿舍28间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位17、坐便器1）、强弱电间各1间；
楼顶：电梯机房1间。

	新苑六号
（学生宿舍楼）
	18779.72
	地下1、地上16
	B1： 配电间1间；
1F：宿舍16间、盥洗室1间、浴室1间、卫生间2间（蹲位6、小便池6、坐便/1）、强弱电间各1间；
2F-11F：每层宿舍28间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位15、小便池13、坐便器1）、强弱电间各1间；
楼顶：电梯机房1间。

	第一食堂/
综合服务楼（学生宿舍楼）
	4087.5
	3
	第一食堂：
1F：餐厅、卫生间2间（蹲位4、小便池2）、强电间1间；
2F：餐厅、卫生间2间（蹲位3、小便池4、坐便器2）、弱电间1间；
3F：电影院1间、休息室6间、卫生间2间（蹲位5、小便池3、坐便器2）。
综合服务楼：
1F：宿舍8间、洗衣区、晾晒区、浴室2间、盥洗室1间、卫生间3间（蹲位9、小便池1、坐便器1）、强弱电间各1间；
2F：宿舍12间、晾晒区、卫生间1间（蹲位9）、强电间1间；
3F：宿舍10间、晾晒区、卫生间1间（蹲位7）、强电间1间。

	第二食堂
	6560.7
	3
	1F：餐厅、卫生间2间（蹲位8、小便池3、坐便器2）、强弱电间各1间、配电房1间；
2F：餐厅、卫生间2间（蹲位13、小便池4）、强弱电间各1间；
3F：餐厅、强弱电间各1间；
楼顶：电梯机房1间。

	新苑食堂
	11299.63
	地下1、地上3
	B1：地下车库、配电房1间；
1F：餐厅、超市、强弱电间各1间；
2F：餐厅、强弱电间各1间；
3F：餐厅、强弱电间各1间；
楼顶：电梯机房1间。

	金融家俱乐部
（食堂）
	1065.3
	3
	1F：餐厅、强弱电间各1间；
2F：餐厅；
3F：餐厅。

	一号门门房
	141
	1
	门卫室1间、收发室1间

	二号门门房
	37
	1
	门卫室1间

	门卫楼
	374
	1
	门卫室1间、办公室1间

	水泵房
	116.85
	1
	水泵房

	水泵房
	190.44
	地下1、地上1
	水泵房

	配电房
	196.26
	1
	配电房

	配电房
	246.86
	1
	配电房
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	231
	1
	配电房

	配电房
	169.46
	1
	配电房

	人防设施
	3482.6
	地下1
	行政楼地下车库

	垃圾房1
	86.85
	1
	垃圾房

	垃圾房2
	91.65
	1
	垃圾房

	垃圾房3
	3
	1
	垃圾房




2.文翔路校区
（1）文翔路校区（松江区文翔路2800号）
	建筑名称
	建筑面积/平方米
	楼层
	功能分布

	行政楼
	7453.3
	3
	1F：办公室29间、仓库2间、卫生间2间（蹲位10、小便池5、坐便器1）、强电间1间、消防泵房1间；
2F：办公室27间、会议室1间、接待室1间、卫生间2间（蹲位10、小便池5、坐便器1）；
3F：办公室18间、会议室1间、贵宾室1间、卫生间2间（蹲位10、小便池5、坐便器1）；
楼顶：仓库、电梯机房1间。

	长乐楼
（1号楼）
	7994.64
	6
	1楼：医务室17间、办公室8间、仓库1间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器2）、强电间1间、消防泵房1间；
2楼：办公室27间、报告厅1间、机房1间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器2）；
3楼：办公室39间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器2）；
4楼：办公室39间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器2）；
5楼：办公室31间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器2）；
6楼：办公室31间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器2）；
楼顶：电梯机房1间。

	序伦大楼
	40734.07
	地下1、地上14
	B1：地下车库、空调机房1间、强电间1间、配电房1间、消防风机房2间；
1F：办公室5间、档案室3间、卫生间2间（蹲位7、小便池3、坐便器2）、强电间1间；
2F：办公室2间、活动室25间、卫生间2间（蹲位9、小便池5、坐便器1）、强弱一体间1间；
3F：办公室17间、活动室10间、茶水间1间、卫生间2间（蹲位9、小便池5、坐便器1）、强弱一体间1间
4F：办公室31间、卫生间2间（蹲位9、小便池5、坐便器1）；
5F：办公室31间、卫生间2间（蹲位9、小便池5、坐便器1）、强弱电一体间1间；
6F：办公室17间、茶水间1间、卫生间2间（蹲位9、小便池5、坐便器1）；
7F：办公室33间、茶水间1间、卫生间2间（蹲位9、小便池5、坐便器1）、强弱电一体间1间；
8F：办公室28间、茶水间1间、卫生间2间（蹲位9、小便池5、坐便器1）、强弱电一体间1间；
9F：办公室32间、茶水间1间、卫生间2间（蹲位9、小便池5、坐便器1）、强弱电一体间1间；
10F：办公室10间、卫生间2间（蹲位2、小便池3、坐便器2）；
11F：办公室11间、卫生间2间（蹲位2、小便池3、坐便器2）、强弱电一体间1间；
12F：办公室11间、卫生间2间（蹲位2、小便池3、坐便器2）；
13F：办公室11间、卫生间2间（蹲位2、小便池3、坐便器2）、强弱电一体间1间；
14F：办公室10间、卫生间2间（蹲位2、小便池3、坐便器2）；
楼顶：电梯机房1间。

	学验楼
（2号楼）
	15661.44
	7
	1F：教学用房3间、办公室14间、仓库1间、值班室2间、卫生间2间（蹲位18、小便池9、坐便器2）、强电间1间、消防泵房1间；
2F：教学用房8间、办公室1间、值班室1间、卫生间4间（蹲位30、小便池10、坐便器4）；
3F：教学用房6间、办公室7间、弱电间1间1、卫生间2间（蹲位22、小便池10、坐便器2）；
4F：教学用房8间、办公室2间、卫生间2间（蹲位13、小便池10、坐便器2）；
5F：教学用房2间、办公室3、教学用房2、活动室1、卫生间2间（蹲位13、小便池7、坐便器2）；
6F：教学用房4间、仓库1间、办公室1间卫生间2间（蹲位13、小便池10、坐便器2）；
7F：社团活动室1间。

	育才楼
（3号楼）
	19825.49
	5
	1F：教室14间、休息室3间、卫生间9间（蹲位98、小便池16、坐便器4）、超市、强电间1间；
2F：教室20间、办公室3间、卫生间9间（蹲位71、小便池16）、弱电间2间；
3F：教室17间、办公室3间、卫生间9间（蹲位71、小便池16）；
4F：教室10间、卫生间5间（蹲位45、小便池10）；
5F：教室10间、卫生间3间（蹲位28、小便池7）。

	教学楼
（4、5、6、7号楼）
	21399.23
	5
	教学楼（4号楼）
1F：教室2间、办公室12间、教师休息室1间、卫生间2间（蹲位14、小便池9、坐便器1）；
2F：教室2间、办公室12间、卫生间2间（蹲位14、小便池9、坐便器1）；
3F：教室4间、办公室1间、卫生间2间（蹲位14、小便池9、坐便器1）；
4F：教室4间、办公室1间、办公室11间、卫生间2间（蹲位11、小便池5）；
教学楼（5号楼）
1F：教室4间、办公室3间、教师休息室1间、卫生间2间（蹲位15、小便池6、坐便器1）、强电间1间；
2F：教室4间、办公室3间、健身房1间、卫生间2间（蹲位15、小便池6、坐便器1）；
3F：教室4间、办公室5间、健身房1间、机房卫生间2间（蹲位15、小便池6、坐便器1）、弱电间1间；
4F：教室4间、办公室5间、卫生间2间（蹲位11、小便池5）；
5F：教室5间、办公室1间、卫生间2间（蹲位10、小便池5）；
5F-6F过道：休息区。
教学楼（6号楼）
1F：大厅、教室4间、办公室5间、卫生间2间（蹲位15、小便池6、坐便器1）、强电间1间；
2F：教室4间、办公室5间、卫生间2间（蹲位15、小便池6、坐便器1）；
3F：教室4间、办公室5间、卫生间2间（蹲位16、小便池6、坐便器1）、弱电间1间；
4F：教室4间、办公室5间、卫生间2间（蹲位11、小便池5）；
5F：教室5间、办公室2间、卫生间2间（蹲位10、小便池5）；
教学楼（7号楼）
1F：教室4间、办公室8间、卫生间2间（蹲位14、小便池9、坐便器1）；
2F：教室4间、办公室8间、卫生间2间（蹲位14、小便池9、坐便器1）；
3F：教室3间、办公室4间、卫生间2间（蹲位14、小便池9、坐便器1）；
4F：教室4间、办公室1间、卫生间2间（蹲位14、小便池5）。

	图书馆
	18755.16
	地下1、地上5
	B1：地下车库、强电间1间、水泵房1间、消防风机房1间；
1F：大厅、阅览区、会议室4间、报告厅1间、办公室4间、卫生间5间（蹲位22、小便池14、坐便器3）、消防泵房1间、弱电间1间；
2F：阅览区、办公室11间、弱电间1间、卫生间8间（蹲位20、小便池14、坐便器2）、弱电间2间；
3F：阅览区、办公室5间、卫生间8间（蹲位22、小便池14、坐便器2）、弱电间2间；
4F：阅览区、卫生间4间（蹲位14、小便池8、坐便器2）、弱电间1间；
5F：阅览区、卫生间4间（蹲位10、小便池6、坐便器2）、弱电间1间；

	昭信堂/博物馆
	12227.71
	地下1、地上5
	B1：地下车库、水泵房1间
昭信堂：
2F：大厅、大礼堂（2层）、贵宾室1间、化妆间2间、卫生间4间（蹲位22、小便池10）、空调机房3间；
3F：活动室2间、办公室2间、卫生间2间（蹲位3、小便池2）、空调机房1间
顶楼：电梯机房1间。
博物馆：
1F：大厅、博物馆、办公室15间、仓库2间、卫生间4间（蹲位9、小便池7、坐便器1）、空调机房1间、强弱电各一间；
2F：6间办公室、卫生间2间（蹲位3、小便池2）。

	体育馆
	6374.57
	3
	1楼：办公室6间、瑜伽房1间、体操房1间、浴室2间、健身房、体测中心、器材室1间、卫生间4间（蹲位10、小便池5、坐便器5）、弱电间2间、强电间1间；
2楼：办公室5间、跆拳道馆1间、乒乓房1间、羽毛球馆、卫生间4间（蹲位7、小便池5、坐便器4）、强弱电间各1间；
3楼：7间办公室、卫生间2间（蹲位10、坐便器2）、排烟机房1间。

	体育场看台
	680.61
	2
	1楼：办公室4间、仓库2间、卫生间3间（蹲位5、小便池3、坐便器3）、淋浴房1、强弱电间各1间；
2楼： 贵宾室1间、休息室2间。

	师苑餐厅
	2750.09
	2
	1楼：餐厅、卫生间4间（蹲位2、小便池1、坐便器2）、强电间1间；
2楼：多功能厅1个、教工活动室5间、办公室3间、卫生间4间（蹲位1、小便池2、坐便器3）。

	学子餐厅
	6455.22
	3
	1楼：餐厅、卫生间2间（蹲位8、小便池4、坐便器1）、强电间1间；
2楼：餐厅、卫生间2间（蹲位4、小便池4、坐便器2）、强电间1间；
3楼：办公室9间、卫生间2间（蹲位6、小便池4）；
楼顶：电梯机房。

	车库
	600
	1
	办公室3间

	一号门门卫
	61.99
	1
	门卫室1间

	四号门门卫
	59.58
	1
	门卫室1间

	配电间
	211.68
	1
	配电间

	配电间
	211.68
	1
	配电间

	水泵房
	102.09
	1
	水泵房



（2）文翔路校区（松江区文汇路1000弄）
	建筑名称
	建筑面积/平方米
	楼层
	功能分布

	学生公寓
1号楼
	99759.78
	7
	1F：寝室12间、值班室1间、开水间（洗衣房）1间、浴室1间、卫生间2间（蹲位5）、强电间1间；
2F：寝室21间、一间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9、小便池6）、强电间1间；
3F-7F：每层寝室23间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9、小便池6）、强电间1间。

	学生公寓
2号楼
	
	7
	1F：寝室11间、值班室1间、开水间（洗衣房）1间、浴室1间、卫生间2间（蹲位4）、强电间1间；
2F：寝室21间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间；
3F-7F：每层寝室23间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间。

	学生公寓
3号楼
	
	7
	1F：寝室12间、值班室1间、开水间（洗衣房）1间、浴室1间、卫生间2间（蹲位6、小便池4）、强电间1间；
2F：寝室21间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9、小便池7）、强电间1间；
3F-7F：每层寝室23间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9、小便池7）、强电间1间。

	学生公寓
4号楼
	
	7
	1F：寝室12间、值班室1间、开水间（洗衣房）1间、浴室1间、卫生间2间（蹲位5）、强电间1间；
2F：寝室21间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间；
3F-7F：每层寝室23间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间。

	学生公寓
5号楼
	
	7
	1F：寝室11间、值班室1间、开水间（洗衣房）1间、浴室1间、卫生间2间（蹲位5）、强电间1间；
2F：寝室21间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间；
3F-7F：每层寝室23间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间。

	学生公寓
6号楼
	
	7
	1F：寝室6间、值班室1间、仓库1间、开水间（洗衣房）1间、浴室1间、卫生间1间（蹲位3）、强电间1间；
2F：寝室21间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间；
3F-7F：每层寝室23间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间。

	学生公寓
7号楼
	
	7
	1F：寝室12间、值班室1间、开水间（洗衣房）1间、浴室1间、卫生间2间（蹲位7、小便池4）、强电间1间；
2F：寝室21间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9、小便池6）、强电间1间；
3F-7F：每层寝室23间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9、小便池6））、强电间1间。

	学生公寓
8号楼
	
	7
	1F：寝室12间、值班室1间、开水间（洗衣房）1间、浴室1间、卫生间2间（蹲位5、小便池2）、强电间1间；
2F：寝室21间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9、小便池6）、强电间1间；
3F-7F：每层寝室23间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9、小便池6））、强电间1间。

	学生公寓
9号楼
	
	7
	1F：寝室6间、值班室1间、仓库1间、开水间（洗衣房）1间、浴室1间、卫生间1间（蹲位3）、强电间1间；
2F：寝室21间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间；
3F-7F：每层寝室23间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间。

	学生公寓
10号楼
	
	7
	1F：寝室6间、值班室1间、仓库1间、开水间（洗衣房）1间、浴室1间、卫生间1间（蹲位3）、强电间1间；
2F：寝室21间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间；
3F-7F：每层寝室23间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间。

	学生公寓
11号楼
	
	7
	1F：寝室6间、值班室1间、开水间（洗衣房）1间、浴室1间、卫生间2间（蹲位7）、强电间1间；
2F：寝室21间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间；
3F-7F：每层寝室23间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间。

	学生公寓
12号楼
	
	7
	1F：寝室15间、值班室1间、开水间（洗衣房）1间、浴室1间、卫生间2间（蹲位4）、强电间1间；
2F：寝室21间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间；
3F-7F：每层寝室23间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间。

	学生公寓
13号楼
	
	7
	1F：寝室6间、值班室1间、开水间（洗衣房）1间、浴室1间、卫生间2间（蹲位4）、强电间1间；
2F：寝室21间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间；
3F-7F：每层寝室23间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间。

	学生公寓
14号楼
	
	7
	1F：寝室11间、值班室1间、开水间（洗衣房）1间、浴室1间、卫生间2间（蹲位5）、强电间1间；
2F：寝室21间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间；
3F-7F：每层寝室23间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间。

	学生公寓
15号楼
	
	7
	1F：寝室6间、值班室1间、学生活动室、洗衣房1间、开水间（洗衣房）1间、浴室1间、卫生间1间（蹲位3）、强电间1间；
2F：寝室21间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间；
3F-7F：每层寝室23间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间。

	学生公寓
16号楼
	
	7
	1F：寝室4间、值班室1间、学生活动室1间、开水间（洗衣房）1间、浴室1间、卫生间1间（蹲位5、小便池1）、强电间1间；
2F：寝室21间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间；
3F-7F：每层寝室23间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9）、强电间1间。

	学生公寓
17号楼
	
	7
	1F：寝室6间、办公室5间、值班室1间、开水间（洗衣房）1间、浴室1间、卫生间1间（蹲位5、小便池3）、强电间1间；
2F：寝室21间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9、小便池7）、强电间1间；
3F-7F：每层寝室23间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9、小便池7）、强电间1间。

	学生公寓
18号楼
	
	7
	1F：寝室12间、办公室5间、值班室1间、开水间（洗衣房）1间、浴室1间、卫生间1间（蹲位3、小便池2）、强电间1间；
2F：寝室21间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9、小便池7）、强电间1间；
3F-7F：每层寝室23间、盥洗室1间、卫生间2间（蹲位9、小便池7）、强电间1间。



（3）文翔路校区（松江区滨湖路585弄）
	建筑名称
	建筑面积/平方米
	楼层
	功能分布

	世纪新城29号
	711.5
	4
	1F-4F：每层各2套宿舍，卫生间2间（每个宿舍有一间，坐便器2）

	世纪新城30号
	711.5
	4
	1F-4F：每层各2套宿舍，卫生间2间（每个宿舍有一间，坐便器2）

	世纪新城31号
	711.5
	4
	1F-4F：每层各2套宿舍，卫生间2间（每个宿舍有一间，坐便器2）

	世纪新城32号
	711.5
	4
	1F-4F： 每层各2套宿舍，卫生间2间（每个宿舍有一间，坐便器2）



3．中山西路校区
	建筑名称
	建筑面积/平方米
	楼层
	功能分布

	1号楼
（办公楼）
	11682.00
	地下1、地上16
	B1：水泵房1间、机房3间、储藏室12间；
1F：办公室10间、储藏室1间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、茶水间1间、总配电间1间、强弱电间各1间；
2F：办公室8间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、茶水间1间、强弱电间各1间；
3F：办公室10间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、茶水间1间、强弱电间各1间；
4F：办公室4间、教学用房3间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、茶水间1间、机房2间、强弱电间各1间；
5F：教学用房10间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、茶水间1间、强弱电间各1间；
6F：教学用房9间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、茶水间1间、强弱电间各1间；
7F：教学用房11间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、茶水间1间、强弱电间各1间；
8F：教学用房9间、办公室1间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、茶水间1间、强弱电间各1间、机房1间；
9F：教学用房9间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、茶水间1间、强弱电间各1间、机房1间；
10F：办公室11间、会议室2间、贵宾室1间、网络机房1间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、茶水间1、强弱电间各1间；
11F：办公室17间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、茶水间1间、强弱电间各1间；
12F：办公大厅、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、茶水间1间、强弱电间各1间；
13F：办公室19间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、茶水间1间、强弱电间各1间；
14F：办公大厅、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、茶水间1间、强弱电间各1间；
15F：办公大厅、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、茶水间1间、强弱电间各1间；
16F：办公室3间、会议室、1间卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、茶水间1间、强弱电间各1间、机房1间、排风机房1间；
楼顶：电梯机房1间。

	2号楼
（办公楼）
	9749.58
	地下2、地上16
	B1：仓库；
B2：总配电房1间、强电间1间、水泵房1间；
1F：书局、强弱电间各1间；
2F：办公室5间、卫生间2间（蹲位3、小便池4、坐便器2）、强弱电间各1间；
3F：健身房、卫生间2间（蹲位2、坐便器1）、强弱电间各1间；
4F：办公室2间、健身房、卫生间2间（蹲位2、小便池5）、强弱电间各1间；
5F：大厅、办公室1间、卫生间2间（蹲位5、小便池5、坐便器1）、强弱电间各1间；
6F：会议室4间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、强弱电间各1间；
7F：教学用房1间、办公室1间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、强弱电间各1间；
8F：大厅、办公室8间、卫生间2间（蹲位7、小便池3、坐便器1）、强弱电间各1间；
9F：大厅、办公室8间 、卫生间2间（蹲位7、小便池3、坐便器1）、强弱电间各1间；
10F：教学用房3间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、强弱电间各1间；
11F：教学用房3间、办公室1间卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、强弱电间各1间；
12F：大厅、办公室5间、卫生间2间（蹲位4、小便池3、坐便器1）、强弱电间各1间；
13F：大厅、办公室5间、卫生间2间（蹲位6、小便池4、坐便器1）、强弱电间各1间；
14F：大厅、办公室9间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、强弱电间各1间；
15F：教学用房5间、办公室2间、卫生间2间（蹲位6、小便池3、坐便器1）、强弱电间各1间；
16F：报告厅1间、卫生间2间（蹲位7、小便池5、坐便器1）、强弱电间各1间；
楼顶：电梯机房1间。

	3号楼
（教学楼）
	2661.31
	4
	1F：教室3间、办公室1间、卫生间2间（蹲位11、小便池7、坐便器1）、弱电间1间、总配电房1间；
2F：教室4间、教师休息室1间、办公室1间、卫生间2间（蹲位12、小便池8）、茶水间1、强弱电间各1间；
3F：教室4间、办公室1间、卫生间2间（蹲位17、小便池8）、茶水间1、强弱电间各1间；
4F：教室4间、办公室1间、卫生间2间（蹲位17、小便池8）、强弱电间各1间。

	4号楼
（教学楼）
	6602.37
	7
	1楼：教室6间、办公室1间、仓库1间、卫生间2间（蹲位11、小便池8、坐便器1）、总配电房1间、弱电间1间；
2楼-7F：每层教室8间、办公室2间、卫生间2间（蹲位11、小便池8）、强弱电间各1间。

	5号楼
（学生宿舍楼）
	2297.00
	6
	1楼：值班室、寝室10间、盥洗室1间、卫生间1间（蹲位6）、总配电房1间、弱电间1间；
2楼-11F：每层 寝室11间、盥洗室1间、卫生间1间（蹲位6）、强弱电间各1间。

	6号楼
（食堂、会堂）
	3353.00
	3 
	1F：餐厅、卫生间1间（蹲位1、小便池2）、弱电间1间、总配电房1间；
2F：餐厅、卫生间1间（蹲位12、小便池3）、强弱电间各1间；
3F：大礼堂、强电间1间。

	7号楼
（学生宿舍楼）
	1114.00
	4 
	1F：浴室、弱电间1间、总配电房1间；
2F：浴室、卫生间1间（蹲位1）、强弱电间各1间；
3F：寝室7间、盥洗室1、卫生间1间（蹲位3、小便池2）、强弱电间各1间；
4F：寝室7间、盥洗室1、卫生间1间（蹲位3、小便池2）、强弱电间各1间。

	8号楼
（宿舍楼）
	719.00
	2 
	1F：宿舍9间、浴室2间、卫生间2间（蹲位7、小便池1）；
2F：宿舍9间、办公室1间。

	9号楼立信大厦
（宿舍楼）
	7978.17
	地下1、地上22 
	B1：水泵房；
1F：大厅、浴室、总配电房1间；
2F-14F：每层宿舍12间、卫生间1间（蹲位3、小便池3）、盥洗室1间、强弱电间各1间；
20F-22F：每层宿舍4间、卫生间4间（每间宿舍内有1间，坐便器4）、强弱电间各1间；
楼顶：电梯机房1间。

	10号楼
（学生宿舍楼）
	1555.64
	6 
	1F：值班室1间、宿舍8间、总配电房1间、强电间1间；
2F-6F：每层宿舍9间、盥洗室1间、卫生间8间（每间宿舍内有1间，坐便器8）。

	医务室
	92.00
	2 
	1F：医务室4间、卫生间2间（蹲位5、小便池1）；
2F：医务室4间。

	配电房
	61.00
	1 
	配电房

	水泵房
	32.00
	1
	水泵房

	徐汇后门门房
	28.00
	1
	门卫室1间

	仓库临时警卫房等
	23.00
	1
	门卫室1间




2、 服务形式：
从事保安服务的公司派驻安保人员到上海立信会计金融学院从事保安服务工作，且应按照国家及上海市有关规定与保安服务人员签订劳动合同，为保安服务人员缴纳社会保险。保安服务公司不得将整体管理责任转让和转包第三方。
3、 人员要求：
1、从事保安服务的公司应满足上海立信会计金融学院岗位工作要求，须根据学校要求制定具体的人员编制方案，派驻人员在服务过程中，如需更换，应在征得学校保卫部门同意下进行。
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]2、现场项目负责人（需提供证明材料）
（1）具有高级保卫师（保安员一级/高级技师）资格证；
（2）具备大专及以上学历；
（3）8年以上高校保安管理经验；
（4）党员（含预备党员）、退伍军人优先考虑，有较高的政治思想素养，无违法犯罪记录，有较强管理、沟通与协调能力。
（5）投标时应确定项目负责人人选，投标的项目负责人必须与实际项目负责人相符。
3、队伍管理人员（需提供证明材料）
（1）保安队长具备三级及以上保卫师（保安员三级/高级工）资格证；
（2）保安队长具备5 年高校类保安项目工作经验；
（3）保安队长持有中级/三级及以上消防设施操作员或建构筑物消防员证；
（4）退伍军人优先。
（5）投标时应确定保安队长人选，投标的保安队长必须与实际项目保安队长相符。
4、年龄要求：50周岁以下；
5、保安员身高应在1.70米以上；
6、文化程度：初中以上（含初中）
7、投标时应确定保安员队伍人选，全年人员流动率不高于10%，保安员依法缴纳社保、无违法犯罪记录。保安员队伍须全部持有保安员职业资格证、监控室人员须持有消防设施操作员（监控操作）四级/中级证。
8、保安队伍中需要配备至少1名具备急救能力。
9、保安须要热爱本职工作，认真履行职责，终于职守，具备敢于同违法犯罪行为作斗争的精神。
10、保安员执勤时，着统一保安服装，佩戴统一的保安标志，持有保安人员工作证件。
11、夜间须至少每2小时进行一次巡视工作，以水、电、气为主并有相关记录。
4、 制度建设和岗位培训要求
1、根据学校的工作要求制定岗位职责。以满足门卫、巡逻、监控等岗位要求。
2、保安服务单位制定切实可行的保安工作管理、岗位管理、人员管理等方面的工作规划。对每个保安工作人员每月开展一次业务学习、法制教育和能力培训，并有考核，以提高人保安工作人员的职业道德水平、业务素质和责任意识。
5、 保安服务单位要求
1、保安服务单位须根据高校保安服务特点制定合理的保安工作力量配合方案，以满足门卫、巡逻、值守的工作要求。
2、保安服务单位须制定切实可行的管理方案以保证保安队伍的人员稳定、思想稳定，全年人员流动率不高于10%，保安团队退伍军人占总数的 10% 以上。
[bookmark: _GoBack]3、持有有效的质量管理体系（ISO9001或GB/T 19001）、环境管理体系（ISO14001或GB/T24001）、职业健康安全管理体系（ISO45001或GB/T 45001）等与保安服务相关的能力、资质证书。具备近三年类似项目业绩的优先考虑。
6、 大型活动安保工作要求
保安服务单位须制定工作预案以积极配合学校在遇有老生、新生报到、校庆、重大接待等大型活动，及可预见的灾害气候所需要的防范性值守等情况下，正常的保安岗位以外，学校所需的保安力量，以满足处置前述事务的安保要求。
7、 工作范围
负责上海立信会计金融学院三校区楼宇及公共区域及外围保安服务等的保安服务工作，并确保三分之二的不在岗人员作为机动备勤，以应对各类突发事件，按学校要求做好治安、消防等安保工作，为上海立信会计金融学院的教学、教研、办公、大型活动、学生宿舍提供安全保障。主要工作职责如下：
1、出入口管理
（1）教学区校门管理（含外来车辆收费）
（2）宿舍区门卫管理
（3）行政楼门管理
（4）图书馆出入口管理
2、治安管理
（1）校园、宿舍园区日常安防巡查
（2）宣传点、公告栏、设摊等管理
（3）楼层巡查（含夜查）
3、交通安全管理
（1）机动车管理
（2）非机动车管理
（3）道路交通设施管理
（4）维持校园交通秩序
4、监控室管理
（1）视频监控管理（持证上岗,监控室持证人员人证一致，不少于岗位要求人数）
（2）消防监控设施管理
（3）协助校园突发事件应急处置
5、消防管理及日常检查
（1）消防设施设备日常巡查
（2）协助消防演练
（3）监测消防报警信息
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（1）河道安全设施检查
（2）河道安全管理
7、配合进行冬季扫雪铲冰清障及夏季防汛工作。
8、协助配合学校处理特殊天气、水管爆裂、火警、设备故障等突发事件。
9、学校大型活动与会务工作等安全保障。
10、校园内发生重大安全事故的协助处理，突发事故的应急处置。
11、其它事项
（1）学生安全护送
（2）学校保卫处安排的其它工作任务
（3）学校信件、报纸、期刊、包裹等收发服务
8、 职责划分和服务期限
在保安服务过程中，因保安服务公司管理不当、人员失责等情况造成学校财产损失的由提供保安服务公司负责赔偿。
9、 岗位设置
三校区保安外包服务岗位分布及人数（详见附件1）

附件1：三校区保安服务岗位分布及人数
	校区
	岗位名称
	岗位数
	保安数
	岗位要求

	上川路
校区
	项目经理（现场项目负责人）
	1
	1
	全面负责三校区保安服务工作

	
	巡逻兼机动
	3
	12
	主要负责校园巡逻、大型活动及突发事件处置等

	
	1号门
	3
	12
	主要负责校园门卫管理

	
	5号门
	2
	8
	主要负责校园门卫管理

	
	监控操作岗
	1.5
	6
	主要负责监控室值守及突发事件应急处置

	
	监控技术岗
	1
	1
	配合保卫处做好监控管理工作，包括日常运维和网络管理

	文翔路
校区
	队长岗
	1
	1
	全面负责文翔路校区保安服务工作

	
	巡逻兼机动
	3
	12
	主要负责校园巡逻、大型活动及突发事件处置等

	
	1号门
	2
	8
	主要负责校园门卫管理

	
	5号门
	2
	8
	主要负责校园门卫管理

	
	学生公寓
	2
	8
	主要负责校园门卫管理

	
	博物馆
	1
	1
	主要负责博物馆管理

	
	监控操作岗
	1
	4
	主要负责监控室值守及突发事件应急处置

	
	监控技术岗
	1
	1
	配合保卫处做好监控管理工作，包括日常运维和网络管理

	中山西路
校区
	队长岗
	1
	1
	全面负责中山西路校区保安服务工作

	
	中山西路门岗
	2
	8
	主要负责校园门卫管理

	
	文定路门岗
	1
	4
	主要负责校园门卫管理

	
	监控操作岗
	1
	4
	主要负责监控室值守及突发事件应急处置

	合计
	
	
	100
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