[bookmark: _Toc1898][bookmark: _Toc30076][bookmark: _Toc25773]第六章  响应文件格式
[bookmark: _Toc28398][bookmark: _Toc436][bookmark: _Toc26691][bookmark: _Toc5276][bookmark: _Toc8999][bookmark: _Toc3081][bookmark: _Toc20770]一、商务响应文件有关格式
[bookmark: _Toc3842][bookmark: _Toc3036][bookmark: _Toc6893][bookmark: _Toc31152][bookmark: _Toc26343][bookmark: _Toc9676][bookmark: _Toc17897]1、投标函格式

致：                     （招标人名称）
      根据贵方                             （项目名称、招标编号）采购的招标公告及投标邀请，               （姓名和职务）被正式授权代表投标人                （投标人名称、地址），向贵方在网上投标系统中提交投标文件1份 。
据此函，投标人兹宣布同意如下：
1.按招标文件规定，我方的投标总价为（大写）              元人民币。
2.我方已详细研究了全部招标文件，包括招标文件的澄清和修改文件（如果有的话）、参考资料及有关附件，我们已完全理解并接受招标文件的各项规定和要求，对招标文件的合理性、合法性不再有异议。
3.投标有效期为自开标之日起 ______日。
4.如我方中标，投标文件将作为本项目合同的组成部分，直至合同履行完毕止均保持有效，我方将按招标文件及政府采购法律、法规的规定，承担完成合同的全部责任和义务。
5.如果我方有招标文件规定的不予退还投标保证金的任何行为，我方的投标保证金可被贵方没收。
6.我方同意向贵方提供贵方可能进一步要求的与本投标有关的一切证据或资料。
7.我方完全理解贵方不一定要接受最低报价的投标或其他任何投标。
8.我方已充分考虑到投标期间网上投标会发生的故障和风险，并对可能发生任何故障和风险造成的投标内容不一致、利益受损或投标失败，承担全部责任。
9.我方同意网上投标内容均以网上投标系统开标时的开标记录表内容为准。我方授权代表将对开标记录进行校核及勘误，授权代表不进行校核及勘误的，由我方承担全部责任。
10.为便于贵方公正、择优地确定中标人，我方就本次投标有关事项郑重声明如下：
（1）我方向贵方提交的所有投标文件、资料都是准确的和真实的。
（2）我方不是采购人的附属机构。
（3）我方最近三年内因违法行为被通报或者被处罚的情况：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
（4）以上事项如有虚假或隐瞒，我方愿意承担一切后果，并不再寻求任何旨在减轻或免除法律责任的辩解。
  地址：                                                  
  电话、传真：                              
  邮政编码：                                            
  开户银行：                              
  银行账号：                                            
  法定代表人或其委托代理人（签字或盖章）：                                      
  投标人名称（公章）：                                                
  日期：          年       月           日
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[bookmark: _Toc201680401][bookmark: _Toc17302][bookmark: _Toc16707][bookmark: _Toc26235][bookmark: _Toc97815278][bookmark: _Toc1297][bookmark: _Toc10103][bookmark: _Toc21260][bookmark: _Toc20228][bookmark: _Toc26689][bookmark: _Toc7660][bookmark: _Toc19825][bookmark: _Toc16663][bookmark: _Toc11735][bookmark: _Toc222][bookmark: _Toc6944][bookmark: _Toc30621][bookmark: _Toc16968][bookmark: _Toc12803][bookmark: _Toc673][bookmark: _Toc23764][bookmark: _Toc9219]2、投标承诺书

本公司承诺：
遵循公开、公平、公正和诚实守信的原则，参加                       项目的投标。
[bookmark: _Toc796][bookmark: _Toc8489]一、不提供有违真实的材料。
二、不与招标人、其他投标人或者招标代理机构串通投标，损害国家利益、社会利益或他人的合法权益。
三、不向招标人或评标委员会成员行贿，以谋取中标。
四、不以他人名义投标或者其他方式弄虚作假，骗取中标。 
五、不进行缺乏事实根据或者法律依据的投诉。
六、不在投标中哄抬价格或恶意压价。 
七、中标或成交后，不进行分包或转包。
八、采购文件允许分包的情况下，经采购人同意分包的，我单位将加强对分包和劳务分包管理，   对所分包非主体项目的安全、质量和进度承担责任，按时将分包合同报采购人备案。
九、具有独立承担民事责任的能力；
十、具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度； 
十一、具有履行合同所必需的设备和专业技术能力； 
十二、有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
十三、参加本次政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录； 
[bookmark: _Toc6554][bookmark: _Toc32061]十四、对所填报的中小企业声明及企业性质的真实性负责。
十五、我单位为       	（选填：独立或联合体）投标，若为联合体投标的，双方对本项目承担连带责任。
十六、与我单位法定代表为同一人，或与我单位存在控股、管理单位的其他单位，不再参加本次项目同一包件的投标，否则我单位及与单位存在此类关系的单位的投标均无效。
[bookmark: _Toc15297][bookmark: _Toc14924]十七、本公司若违反本投标承诺，愿承担相应的法律责任。 
十八、其他承诺：       	       	       	       	 。

供应商（单位公章）：                                      
法定代表人或授权代表（签字或盖章）：                                
日期：        年      月      日
[bookmark: _Toc13139][bookmark: _Toc97815279][bookmark: _Toc30145][bookmark: _Toc16676][bookmark: _Toc10951][bookmark: _Toc13645][bookmark: _Toc1460][bookmark: _Toc18335][bookmark: _Toc32178][bookmark: _Toc29385][bookmark: _Toc181][bookmark: _Toc20201][bookmark: _Toc5325][bookmark: _Toc18101][bookmark: _Toc30450][bookmark: _Toc4184][bookmark: _Toc13563]3、开标一览表


项目名称：                                       （ 招标编号：                   ）  
                   
	项目名称
	

	总价
	人民币          元
	大写金额
	元整

	服务期限
	

	是否接受本项目招标文件第五章《项目概况及招标需求》的所有内容
	
	（是/否）

	备注
	



说明：（1）所有价格均系用人民币表示，单位为元。
      （2）投标人应按照《项目概况及招标需求》和《投标人须知》的要求报价。
      （3）开标一览表内容与响应文件其它部分内容不一致时以开标一览表内容为准。

投标单位：（盖章）
投标人法定代表人或授权委托人：（签字或盖章）
投标日期：


3



[bookmark: _Toc2269][bookmark: _Toc3451][bookmark: _Toc24301][bookmark: _Toc27359]4、投标报价分类汇总表格式

	序号
	分类名称
	周期
	小计（元）
	  备注

	1
	第一年费用
	2026.1.1-2026.12.31
	
	需附明细表

	2
	第二年费用
	2027.1.1-2027.12.31
	
	需附明细表

	投标报价汇总
	
	
	




法定代表人或其委托代理人（签字或盖章）：
投标人（公章）：
日期：            年   月    日


[bookmark: _Toc27578][bookmark: _Toc12419][bookmark: _Toc3874][bookmark: _Toc4781]5、报价明细表
（1）2026年报价明细表(格式可自拟）
项目名称：                                                                                            货币单位：元（人民币）
	序号
	名称
	服务对象人数（人）
	服务时长
（小时/月）
	小时最高单价
（元/小时）
	服务月数（个月）
	服务总数量
（小时/年）                （人数*月小时数*总月数）
	投标自报小时单价
（元/小时）
	全年服务费（元/年）
	备注

	1
	低保
	0
	39
	37
	12
	0小时
（0人*39小时/月*12个月）
	
	
	

	2
	低收入（80-89岁）
	5
	24
	37
	12
	1440小时                                    （5人*24小时/月*12个月）
	
	
	

	3
	低收入（≥90岁）
	2
	30
	37
	12
	720小时                                           （2人*30小时/月*12个月）
	
	
	

	4
	80-89周岁
	238
	15
	37
	12
	42840小时                                     （238人*15小时/月*12个月）
	
	
	

	5
	90周岁以上
	115
	21
	37
	12
	28980小时                                         （115人*21小时/月*12个月）
	
	
	

	6
	支内回沪
（张永林、张亚华、杨惠娣）
	3
	15
	25
	12
	540小时                                             （3人*15小时/月*12个月）
	
	
	

	7
	老老人
	0
	6
	25
	12
	0小时                                              （0人*6小时/月*12个月）
	
	
	

	8
	长护险低保
	0
	36
	37
	12
	0小时                                              （0人*36小时/月*12个月）
	
	
	

	9
	长护险低收入
（2-4级）
	1
	20
	37
	12
	240小时                                （1人*20小时/月*12个月）
	
	
	

	10
	长护险低收入
（5-6级）
	0
	12
	37
	12
	0小时                                            （0人*12小时/月*12个月）
	
	
	

	11
	预计新收老人数（80-89周岁）
	83
	15
	37
	12
	14940小时                                            （83人*12小时/月*13个月）
	
	
	

	12
	预计新收老人数（90周岁以上）
	20
	21
	37
	12
	5040小时                                            （20人*12小时/月*14个月）
	
	
	

	合计
	467
	
	
	
	
	
	
	


说明：
（1）第一年费用最高限价：3498900.00元。
（2）所有价格均系用人民币表示，单位为元。
（3）投标人应按照《项目概况及招标需求》和《投标人须知》以及相关要求报价。
（4）此表合计金额应与投标报价分类汇总表中第一年金额相等。
（5）上表中投标总价中 包含招标代理费用，招标代理费由中标人支付。

法定代表人或其委托代理人（签字或盖章）：
投标人（公章）：
日期：    年    月      日













（2）2027年报价明细表(格式可自拟）
项目名称：                                                                                            货币单位：元（人民币）
	序号
	名称
	服务对象人数（人）
	服务时长
（小时/月）
	小时最高单价
（元/小时）
	服务月数（个月）
	服务总数量
（小时/年）                （人数*月小时数*总月数）
	投标自报小时单价
（元/小时）
	全年服务费（元/年）
	备注

	1
	低保
	0
	39
	37
	12
	0小时
（0人*39小时/月*12个月）
	
	
	

	2
	低收入（80-89岁）
	5
	24
	37
	12
	1440小时                                    （5人*24小时/月*12个月）
	
	
	

	3
	低收入（≥90岁）
	2
	30
	37
	12
	720小时                                           （2人*30小时/月*12个月）
	
	
	

	4
	80-89周岁
	238
	15
	37
	12
	42840小时                                     （238人*15小时/月*12个月）
	
	
	

	5
	90周岁以上
	115
	21
	37
	12
	28980小时                                         （115人*21小时/月*12个月）
	
	
	

	6
	支内回沪
（张永林、张亚华、杨惠娣）
	3
	15
	25
	12
	540小时                                             （3人*15小时/月*12个月）
	
	
	

	7
	老老人
	0
	6
	25
	12
	0小时                                              （0人*6小时/月*12个月）
	
	
	

	8
	长护险低保
	0
	36
	37
	12
	0小时                                              （0人*36小时/月*12个月）
	
	
	

	9
	长护险低收入
（2-4级）
	1
	20
	37
	12
	240小时                                （1人*20小时/月*12个月）
	
	
	

	10
	长护险低收入
（5-6级）
	0
	12
	37
	12
	0小时                                            （0人*12小时/月*12个月）
	
	
	

	11
	预计新收老人数（80-89周岁）
	83
	15
	37
	12
	14940小时                                            （83人*12小时/月*13个月）
	
	
	

	12
	预计新收老人数（90周岁以上）
	20
	21
	37
	12
	5040小时                                            （20人*12小时/月*14个月）
	
	
	

	合计
	467
	
	
	
	
	
	
	


说明：
（1）第二年费用最高限价：3498900.00元。
（2）所有价格均系用人民币表示，单位为元。
（3）投标人应按照《项目概况及招标需求》和《投标人须知》以及相关要求报价。
（4）此表合计金额应与投标报价分类汇总表中第二年金额相等。
（5）上表中投标总价中 包含招标代理费用，招标代理费由中标人支付。

法定代表人或其委托代理人（签字或盖章）：
投标人（公章）：
日期：    年    月      日


[bookmark: _Toc815][bookmark: _Toc20883][bookmark: _Toc29863][bookmark: _Toc9347][bookmark: _Toc20492][bookmark: _Toc14111][bookmark: _Toc16159]6、资格条件及实质性要求响应表
项目名称：
	序号
	资格条件及实质性要求
	响应内容说明
	详细内容所投标文件页次
	备注

	资格条件

	1
	社会团体法人登记证书或民办非企业单位登记证书或事业单位证书或营业执照
	
	
	

	2
	法定代表人证明书及法定代表人身份证
	
	
	2或3选一提供，法定代表人投标时提供

	3
	法定代表授权委托书及被授权人身份证（被授权人提供社保在册证明材料或退休返聘证明材料）
	
	
	2或3选一提供，委托代理人投标时提供

	4
	财务状况及税收、社会保障资金缴纳情况声明函（需盖公章)
	
	
	

	5
	参加政府采购活动前3年内在经营活动中没有重大违法记录的书面声明函（需盖公章)
	
	
	

	6
	未被列入“信用中国”网站(www.creditchina.gov.cn)重大税收违法失信主体名单、政府采购严重违法失信行为记录名单和中国政府采购网(www.ccgp.gov.cn)政府采购严重违法失信行为记录名单、“中国执行信息公开网”（http://zxgk.court.gov.cn）失信被执行人记录名单的供应商
	
	
	

	7
	非联合体投标
	
	
	

	实质性要求

	8
	投标人不存在：投标文件没有对招标文件的实质性要求和条件作出响应：
（1）报价超过招标文件中规定的预算金额或者最高限价的；
	
	
	

	 9
	投标人不存在：投标文件没有对招标文件的实质性要求和条件作出响应：
（2）投标有效期少于招标文件要求的；
	
	
	

	  10
	投标人不存在：投标文件没有对招标文件的实质性要求和条件作出响应：
（3）电子投标文件（《投标函》、《投标承诺书》、《开标一览表》、《法定代表人授权委托书》、《资格性及符合性要求响应表》）未按照招标文件规定格式签字或盖章的，或签字盖章不齐全的；
	
	
	

	  11
	投标人不存在：投标文件没有对招标文件的实质性要求和条件作出响应：
（4）投标人递交两份或多份内容不同的响应文件，或在一份响应文件中对同一招标项目报有两个或多个报价，且未声明哪一个有效的，按招标文件规定提交备选投标方案的除外；
	
	
	

	  12
	投标人不存在：投标文件没有对招标文件的实质性要求和条件作出响应：
（5）经评标委员会审定，明显不符合招标文件规定的技术规格、技术标准要求；
	
	
	

	  13
	投标人不存在：投标文件没有对招标文件的实质性要求和条件作出响应：
（6）经评标委员会审定，投标人的报价明显低于其他通过符合性审查投标人的报价，有可能影响产品质量或者不能诚信履约的，且投标人不能在合理的时间内提供书面说明或者不能提供相关证明材料的；
	
	
	

	  14
	投标人不存在：投标文件没有对招标文件的实质性要求和条件作出响应：
（7）不按评标委员会要求澄清、说明或补正的；
	
	
	

	  15
	投标人不存在：投标文件没有对招标文件的实质性要求和条件作出响应：
（8）投标人有串通投标、弄虚作假、行贿等违法行为；
	
	
	

	  16
	投标人不存在：投标文件没有对招标文件的实质性要求和条件作出响应：
（9）投标文件含有采购人不能接受的附加条件的；
	
	
	

	  17
	投标人不存在：投标文件没有对招标文件的实质性要求和条件作出响应：
（10）投标人不符合《投标人须知》及招标文件中标有“★”条款要求的；
	
	
	

	  18
	投标人不存在：投标文件没有对招标文件的实质性要求和条件作出响应：
（11）出现不符合法律法规及招标文件中规定的其他实质性要求。
	
	
	




投标人法定代表人或授权委托人：（签字或盖章）
投标人（公章）：
日期：      年      月      日


[bookmark: _Toc14056][bookmark: _Toc18525][bookmark: _Toc28873][bookmark: _Toc4834][bookmark: _Toc31630][bookmark: _Toc30897][bookmark: _Toc16245]7、与评标有关的投标文件主要内容索引表
项目名称：
	序号
	响应项目
	主要内容概述
	详细内容所在 投标文件页次
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	···
	
	
	

	10
	···
	
	
	



说明：上述具体内容要求可以参照本项目评标方法与程序及评分细则。


[bookmark: _Toc7072][bookmark: _Toc2357][bookmark: _Toc29691][bookmark: _Toc25367][bookmark: _Toc12997][bookmark: _Toc1146][bookmark: _Toc21955][bookmark: _Toc12766][bookmark: _Toc8755][bookmark: _Toc9454][bookmark: _Toc8568][bookmark: _Toc10731][bookmark: _Toc3647][bookmark: _Toc8905][bookmark: _Toc26111]8、商务响应表格式
项目名称：                              
招标编号：                              

	项目
	招标文件要求
	是否响应
	投标人的承诺或说明

	投标有效期
	
	
	

	服务期限
	
	
	

	付款方式
	
	
	

	合同转让与分包
	
	
	

	履约保证金
	
	
	

	…
	
	
	




投标人法定代表人或授权委托人：（签字或盖章）
投标人（公章）：
日期：      年      月      日





[bookmark: _Toc27063][bookmark: _Toc129][bookmark: _Toc17120][bookmark: _Toc23387][bookmark: _Toc20236][bookmark: _Toc25244][bookmark: _Toc2932][bookmark: _Toc21629][bookmark: _Toc9166][bookmark: _Toc29260][bookmark: _Toc17225][bookmark: _Toc28958][bookmark: _Toc498528278][bookmark: _Toc6119][bookmark: _Toc1900][bookmark: _Toc1690][bookmark: _Toc97815284][bookmark: _Toc8542][bookmark: _Toc11776][bookmark: _Toc16312][bookmark: _Toc29975][bookmark: _Toc1236][bookmark: _Toc15367][bookmark: _Toc13893][bookmark: _Toc26148][bookmark: _Toc20454][bookmark: _Toc6674][bookmark: _Toc3493][bookmark: _Toc26065][bookmark: _Toc4311][bookmark: _Toc22352][bookmark: _Toc6884][bookmark: _Toc329787312][bookmark: _Toc329939793][bookmark: _Toc31104][bookmark: _Toc325208647]二、技术响应文件有关表格格式
[bookmark: _Toc97815285][bookmark: _Toc6419][bookmark: _Toc6597][bookmark: _Toc22509][bookmark: _Toc5328][bookmark: _Toc25772][bookmark: _Toc31396][bookmark: _Toc9678][bookmark: _Toc30908][bookmark: _Toc18272][bookmark: _Toc13920][bookmark: _Toc2377][bookmark: _Toc32287][bookmark: _Toc20646][bookmark: _Toc14512][bookmark: _Toc13622][bookmark: _Toc23074][bookmark: _Toc11821][bookmark: _Toc1497][bookmark: _Toc18131][bookmark: _Toc29732][bookmark: _Toc26005][bookmark: _Toc512692318][bookmark: _Toc17925][bookmark: _Toc8861][bookmark: _Toc14875]1、投标人与服务相关的资质等证书汇总表

项目名称：

	序号
	资质等证书名称
	数量
	详细内容所在
响应文件页次
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	……
	
	
	
	



[bookmark: _Toc22013][bookmark: _Toc14892][bookmark: _Toc4104][bookmark: _Toc2456][bookmark: _Toc4187][bookmark: _Toc2674][bookmark: _Toc5173][bookmark: _Toc17566][bookmark: _Toc25513][bookmark: _Toc23447][bookmark: _Toc21899][bookmark: _Toc26992][bookmark: _Toc11110][bookmark: _Toc29162][bookmark: _Toc31187][bookmark: _Toc11788][bookmark: _Toc16652][bookmark: _Toc29818][bookmark: _Toc97815286][bookmark: _Toc682][bookmark: _Toc16345][bookmark: _Toc16790][bookmark: _Toc512692319][bookmark: _Toc231][bookmark: _Toc25740][bookmark: _Toc12470][bookmark: _Toc28965][bookmark: _Toc14448][bookmark: _Toc20154][bookmark: _Toc8246][bookmark: _Toc26134]
2、主要管理制度一览表

	序号
	管理制度名称
	执行起始时间
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	……
	
	
	



说明：列出目录即可，主要规章制度的具体内容可在技术响应文件相应部分另行提供。

[bookmark: _Toc16489][bookmark: _Toc8517][bookmark: _Toc31054][bookmark: _Toc16754][bookmark: _Toc14626][bookmark: _Toc15556][bookmark: _Toc15971][bookmark: _Toc2471][bookmark: _Toc15015][bookmark: _Toc7769][bookmark: _Toc8538][bookmark: _Toc512692321][bookmark: _Toc21291][bookmark: _Toc3199][bookmark: _Toc29526][bookmark: _Toc15464][bookmark: _Toc15346][bookmark: _Toc97815287][bookmark: _Toc11594][bookmark: _Toc32148][bookmark: _Toc6560][bookmark: _Toc21658][bookmark: _Toc8910][bookmark: _Toc14][bookmark: _Toc29849][bookmark: _Toc32357][bookmark: _Toc13686][bookmark: _Toc25099][bookmark: _Toc30082][bookmark: _Toc16740][bookmark: _Toc16759]3、拟投入本项目的服务车辆及设施装备一览表（若有）
项目名称：

	序号
	服务车辆及设施装备名称
	型号规格
	数量
	服务车辆及设施装备使用年限
	已使用时间
	服务车辆及设施装备来源

	
	
	
	
	
	
	本单位所有
	租赁
	其他

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	






[bookmark: _Toc9452][bookmark: _Toc7531][bookmark: _Toc4231][bookmark: _Toc17287][bookmark: _Toc20139][bookmark: _Toc20225][bookmark: _Toc32452][bookmark: _Toc10329][bookmark: _Toc17132][bookmark: _Toc20072][bookmark: _Toc20568][bookmark: _Toc3521][bookmark: _Toc26326][bookmark: _Toc19668][bookmark: _Toc10645][bookmark: _Toc16576][bookmark: _Toc30466][bookmark: _Toc97815288][bookmark: _Toc21241][bookmark: _Toc512692322][bookmark: _Toc12327][bookmark: _Toc30847][bookmark: _Toc8152][bookmark: _Toc11615][bookmark: _Toc22274][bookmark: _Toc16004][bookmark: _Toc12813][bookmark: _Toc24507][bookmark: _Toc9046][bookmark: _Toc32322][bookmark: _Toc22640]4、本项目日常消耗材料明细表（若有）
项目名称：

	序号
	材料名称
	品牌
	供应厂家
	单价/单位
	月消耗量
	小计
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	




[bookmark: _Toc11768][bookmark: _Toc26399][bookmark: _Toc24509][bookmark: _Toc27247][bookmark: _Toc3535][bookmark: _Toc9281][bookmark: _Toc30893][bookmark: _Toc16392][bookmark: _Toc21392][bookmark: _Toc26889][bookmark: _Toc28776][bookmark: _Toc512692323][bookmark: _Toc28846][bookmark: _Toc969][bookmark: _Toc21203][bookmark: _Toc13947][bookmark: _Toc15578][bookmark: _Toc25895][bookmark: _Toc1977][bookmark: _Toc13985][bookmark: _Toc97815289][bookmark: _Toc23876][bookmark: _Toc19960][bookmark: _Toc8406][bookmark: _Toc26946][bookmark: _Toc16687][bookmark: _Toc14075][bookmark: _Toc16899][bookmark: _Toc4584][bookmark: _Toc3443][bookmark: _Toc22220]
5、项目负责人情况表
项目名称：

	姓名
	
	出生年月
	
	文化程度
	
	毕业时间
	

	毕业院校和专业
	
	从事服务工作年限
	
	联系方式
	

	职业资格
	
	技术职称
	
	聘任时间
	

	主要工作经历：
主要管理服务项目：
主要工作特点：
主要工作业绩：
胜任本项目经理的理由：
本项目经理管理思路和工作安排：
本项目经理每周现场工作时间：

	更换项目经理的方案

	更换项目经理的前提和客观原因：
更换项目经理的原则：
替代项目经理应达到的能力和资格：





投标人法定代表人或授权委托人：（签字或盖章）
投标人（公章）：                              
日期：       年    月   日
[bookmark: _Toc1207][bookmark: _Toc9078][bookmark: _Toc25419][bookmark: _Toc2653][bookmark: _Toc9910][bookmark: _Toc623][bookmark: _Toc7577][bookmark: _Toc14700][bookmark: _Toc1126][bookmark: _Toc3037][bookmark: _Toc512692324][bookmark: _Toc22969][bookmark: _Toc9389][bookmark: _Toc31932][bookmark: _Toc20370][bookmark: _Toc4282][bookmark: _Toc28514][bookmark: _Toc22489][bookmark: _Toc13584][bookmark: _Toc17798][bookmark: _Toc23692][bookmark: _Toc17614][bookmark: _Toc10380][bookmark: _Toc1793][bookmark: _Toc29375][bookmark: _Toc97815290][bookmark: _Toc10135][bookmark: _Toc30890][bookmark: _Toc30999][bookmark: _Toc31439]
6、主要人员配备及相关工作经历、职业资格汇总表

项目名称：

	项目组成员姓名
	年龄
	在项目组中的岗位
	学历和毕业时间
	职称及职业资格
	进入本单位时间
	相关工作经历
	联系方式

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	





4


[bookmark: _Toc21355][bookmark: _Toc9393][bookmark: _Toc19932][bookmark: _Toc9838][bookmark: _Toc4015][bookmark: _Toc15187]7、服务方案、服务承诺等
内容自拟



[bookmark: _Toc19095][bookmark: _Toc31871][bookmark: _Toc2039][bookmark: _Toc17204][bookmark: _Toc27202][bookmark: _Toc21271][bookmark: _Toc7681][bookmark: _Toc6435][bookmark: _Toc1699][bookmark: _Toc1642][bookmark: _Toc97815292][bookmark: _Toc23746][bookmark: _Toc6967][bookmark: _Toc4525][bookmark: _Toc32238][bookmark: _Toc9264][bookmark: _Toc17892][bookmark: _Toc30267][bookmark: _Toc19409][bookmark: _Toc15951][bookmark: _Toc21209][bookmark: _Toc4782][bookmark: _Toc7444][bookmark: _Toc20609][bookmark: _Toc28287][bookmark: _Toc1017][bookmark: _Toc20721][bookmark: _Toc11178][bookmark: _Toc9447][bookmark: _Toc32098][bookmark: _Toc512692326][bookmark: _Toc10546][bookmark: _Toc3943]三、相关证明文件格式
[bookmark: _Toc28865][bookmark: _Toc17334][bookmark: _Toc918][bookmark: _Toc20574][bookmark: _Toc25211][bookmark: _Toc10769][bookmark: _Toc14032][bookmark: _Toc97815293][bookmark: _Toc14009][bookmark: _Toc11921][bookmark: _Toc27791][bookmark: _Toc31234][bookmark: _Toc1194][bookmark: _Toc25364][bookmark: _Toc26874][bookmark: _Toc20411][bookmark: _Toc20252][bookmark: _Toc31545][bookmark: _Toc8685][bookmark: _Toc945][bookmark: _Toc4806][bookmark: _Toc8980][bookmark: _Toc2287][bookmark: _Toc7974][bookmark: _Toc7662][bookmark: _Toc29901][bookmark: _Toc512692327][bookmark: _Toc28330][bookmark: _Toc10946][bookmark: _Toc14230]1、投标人基本情况简介格式
（一）基本情况：
1、单位名称：
2、地址：
3：邮编：
4、电话/传真：
5、成立日期或注册日期：
6、行业类型：
（二）基本经济指标（到上年度12月31日止）：
1、实收资本：
2、资产总额：
3、负债总额：
4、营业收入：
5、净利润：
6、上交税收：
7、在册人数
（三）其他情况：
1、专业人员分类及人数：
2、企业资质证书情况：
3、近三年内因违法违规受到行业及相关机构通报批评以上处理的情况：
4、其他需要说明的情况：

我方承诺上述情况是真实、准确的，我方同意根据招标人进一步要求出示有关资料予以证实。

投标人法定代表人或授权委托人：（签字或盖章）
投标人（公章）：
日期：   年  月  日



[bookmark: _Toc31138][bookmark: _Toc15732][bookmark: _Toc12224][bookmark: _Toc17274][bookmark: _Toc8564][bookmark: _Toc9920][bookmark: _Toc13232][bookmark: _Toc6804]2、法定代表人证明书或法定代表人授权书

（1）法定代表人身份证明

投 标 人：                                                       
单位性质：                                                       
地    址：                                                       
成立时间：          年          月          日
经营期限：                                                       
姓    名：             性    别：               
年    龄：             职    务：               
系                                （投标人名称）的法定代表人。

特此证明。

投标人：                     （盖章）

        年        月        日  





法定代表人身份证复印件粘贴处



（2）法定代表人授权书格式

致：上海市松江区车墩镇人民政府、上海茸舜建设咨询有限公司

我             （姓名）系                      （投标人名称）的法定代表人，现授权委托本单位在职职工            （姓名，职务）以我方的名义参加贵单位                 项目的投标活动，并代表我方全权办理针对上述项目的投标、开标、投标文件澄清、签约等一切具体事务和签署相关文件。
我方对被授权人的签名事项负全部责任。
在贵单位收到我方撤销授权的书面通知以前，本授权书一直有效。被授权人在授权书有效期内签署的所有文件不因授权的撤销而失效。除我方书面撤销授权外，本授权书自投标截止之日起直至我方的投标有效期结束前始终有效。
被授权人无转委托权，特此委托。
附受托人身份证正反面复印件

	在此粘贴被授权人身份证正反面复印件



       委托人名称（公章）：                     受托人（签字或盖章）：
       法定代表人（签字或盖章）：               住所：
       委托人注册地/营业地：                    身份证号码：
       邮政编码：                               邮政编码：
       电话：                                   电话：
       传真：                                   传真：
日期：




[bookmark: _Toc11349][bookmark: _Toc97815296][bookmark: _Toc7296][bookmark: _Toc7959][bookmark: _Toc30296][bookmark: _Toc6870][bookmark: _Toc10349][bookmark: _Toc27669][bookmark: _Toc29971][bookmark: _Toc26537][bookmark: _Toc512692330][bookmark: _Toc27269][bookmark: _Toc31156][bookmark: _Toc26774][bookmark: _Toc16038][bookmark: _Toc14488][bookmark: _Toc8674][bookmark: _Toc9536][bookmark: _Toc1537][bookmark: _Toc512692331]3、同类或类似项目业绩：投标人近年承接的与本项目类似项目一览表格式

	序号
	年份
	项目名称
	类型
	合同金额（万元）
	年限
	单位情况

	
	
	
	
	
	
	单位名称
	经办人
	联系方式

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	



附：类似项目的委托服务管理合同原件扫描件。


投标人法定代表人或授权委托人：（签字或盖章）
投标人（公章）：                              
日期：   年   月   日


[bookmark: _Toc15130][bookmark: _Toc9935][bookmark: _Toc6625][bookmark: _Toc20863][bookmark: _Toc1990][bookmark: _Toc1542][bookmark: _Toc11108][bookmark: _Toc22556][bookmark: _Toc18533][bookmark: _Toc27950][bookmark: _Toc11159][bookmark: _Toc30944][bookmark: _Toc12579][bookmark: _Toc512692332][bookmark: _Toc1801][bookmark: _Toc25678][bookmark: _Toc17096][bookmark: _Toc97815297][bookmark: _Toc1726]4、中小企业声明函
本公司（联合体）郑重声明，根据《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财库﹝2020﹞46号）的规定，本公司（联合体）参加                 （单位名称）的                （项目名称）采购活动，服务全部由符合政策要求的中小企业承接。相关企业（含联合体中的中小企业、签订分包意向协议的中小企业）的具体情况如下：
1.             （标的名称），属于  未列明行业 （采购文件中明确的所属行业）；
承建（承接）企业为                       （企业名称），从业人员         人，营业收入为        万元，资产总额为        万元，属于        （中型企业、小型企业、微型企业）；
2.             （标的名称），属于  未列明行业 （采购文件中明确的所属行业）；
承建（承接）企业为                       （企业名称），从业人员         人，营业收入为        万元，资产总额为        万元，属于        （中型企业、小型企业、微型企业）；
……
以上企业，不属于大企业的分支机构，不存在控股股东为大企业的情形，也不存在与大企业的负责人为同一人的情形。
本企业对上述声明内容的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。
企业名称（盖章）：
日期：
说明：（1）本声明函所称中小企业，是指在中华人民共和国境内依法设立，依据国务院批准的中小企业划分标准确定的中型企业、小型企业和微型企业，但与大企业的负责人为同一人，或者与大企业存在直接控股、管理关系的除外。符合中小企业划分标准的个体工商户，在政府采购活动中视同中小企业。事业单位、团体组织等非企业性质的政府采购供应商，不属于中小企业划型标准确定的中小企业，不得按《关于印发中小企业划型标准规定的通知》规定声明为中小微企业，也不适用《政府采购促进中小企业发展管理办法》。
（2）本声明函所称服务由中小企业承接，是指提供的服务全部由符合政策要求的中小企业承接。
（3）从业人员、营业收入、资产总额填报上一年度数据，无上一年度数据的新成立企业可不填报。
（4）如投标人为联合投标的，联合体各方需分别出具上述《中小企业声明函》。
（5）采购标的对应的中小企业划分标准所属行业，以招标文件第二章《投标人须知》规定为准。
（6）中标人为中小企业的，本声明函将随中标结果同时公告。

注：各行业划型标准：
（一）农、林、牧、渔业。营业收入 20000 万元以下的为中小微型企业。其中，营业收入 500 万元及以上的为中型企业，营业收入 50 万元及以上的为小型企业，营业收入 50 万元以下的为微型企业。
（二）工业。从业人员 1000 人以下或营业收入 40000 万元以下的为中小微型企业。其中，从业人员 300 人及以上，且营业收入 2000 万元及以上的为中型企业；从业人员 20 人及以上，且营业收入 300 万元及以上的为小型企业；从业人员 20 人以下或营业收入 300 万元以下的为微型企业。
（三）建筑业。营业收入 80000 万元以下或资产总额 80000 万元以下的为中小微型企业。其中，营业收入6000 万元及以上，且资产总额 5000 万元及以上的为中型企业；营业收入 300 万元及以上，且资产总额 300 万元及以上的为小型企业；营业收入 300 万元以下或资产总额 300 万元以下的为微型企业。
（四）批发业。从业人员 200 人以下或营业收入 40000 万元以下的为中小微型企业。其中，从业人员 20 人及以上，且营业收入 5000 万元及以上的为中型企业；从业人员 5 人及以上，且营业收入 1000 万元及以上的为小型企业；从业人员 5 人以下或营业收入 1000 万元以下的为微型企业。
（五）零售业。从业人员 300 人以下或营业收入 20000 万元以下的为中小微型企业。其中，从业人员 50 人及以上，且营业收入 500 万元及以上的为中型企业；从业人员 10 人及以上，且营业收入 100 万元及以上的为小型企业；从业人员 10 人以下或营业收入 100 万元以下的为微型企业。
（六）交通运输业。从业人员 1000 人以下或营业收入 30000 万元以下的为中小微型企业。其中，从业人员300 人及以上，且营业收入 3000 万元及以上的为中型企业；从业人员 20 人及以上，且营业收入 200 万元及以上的为小型企业；从业人员 20 人以下或营业收入 200 万元以下的为微型企业。
（七）仓储业。从业人员 200 人以下或营业收入 30000 万元以下的为中小微型企业。其中，从业人员 100人及以上，且营业收入 1000 万元及以上的为中型企业；从业人员 20 人及以上，且营业收入 100 万元及以上的为小型企业；从业人员 20 人以下或营业收入 100 万元以下的为微型企业。
（八）邮政业。从业人员 1000 人以下或营业收入 30000 万元以下的为中小微型企业。其中，从业人员 300人及以上，且营业收入 2000 万元及以上的为中型企业；从业人员 20 人及以上，且营业收入 100 万元及以上的为小型企业；从业人员 20 人以下或营业收入 100 万元以下的为微型企业。
（九）住宿业。从业人员 300 人以下或营业收入 10000 万元以下的为中小微型企业。其中，从业人员 100人及以上，且营业收入 2000 万元及以上的为中型企业；从业人员 10 人及以上，且营业收入 100 万元及以上的为小型企业；从业人员 10 人以下或营业收入 100 万元以下的为微型企业。
（十）餐饮业。从业人员 300 人以下或营业收入 10000 万元以下的为中小微型企业。其中，从业人员 100人及以上，且营业收入 2000 万元及以上的为中型企业；从业人员 10 人及以上，且营业收入 100 万元及以上的为小型企业；从业人员 10 人以下或营业收入 100 万元以下的为微型企业。
（十一）信息传输业。从业人员 2000 人以下或营业收入 100000 万元以下的为中小微型企业。其中，从业人员 100 人及以上，且营业收入 1000 万元及以上的为中型企业；从业人员 10 人及以上，且营业收入 100 万元及以上的为小型企业；从业人员 10 人以下或营业收入 100 万元以下的为微型企业。
（十二）软件和信息技术服务业。从业人员 300 人以下或营业收入 10000 万元以下的为中小微型企业。其中，从业人员 100 人及以上，且营业收入 1000 万元及以上的为中型企业；从业人员 10 人及以上，且营业收入 50 万元及以上的为小型企业；从业人员 10 人以下或营业收入 50 万元以下的为微型企业。
（十三）房地产开发经营。营业收入 200000 万元以下或资产总额 10000 万元以下的为中小微型企业。其中，营业收入 1000 万元及以上，且资产总额 5000 万元及以上的为中型企业；营业收入 100 万元及以上，且资产总额2000 万元及以上的为小型企业；营业收入 100 万元以下或资产总额 2000 万元以下的为微型企业。
（十四）物业管理。从业人员 1000 人以下或营业收入 5000 万元以下的为中小微型企业。其中，从业人员300 人及以上，且营业收入 1000 万元及以上的为中型企业；从业人员 100 人及以上，且营业收入 500 万元及以上的为小型企业；从业人员 100 人以下或营业收入 500 万元以下的为微型企业。
（十五）租赁和商务服务业。从业人员 300 人以下或资产总额 120000 万元以下的为中小微型企业。其中从业人员 100 人及以上，且资产总额 8000 万元及以上的为中型企业；从业人员 10 人及以上，且资产总额 100万元及以上的为小型企业；从业人员 10 人以下或资产总额 100 万元以下的为微型企业。
（十六）其他未列明行业。从业人员 300 人以下的为中小微型企业。其中，从业人员 100 人及以上的为中型企业；从业人员 10 人及以上的为小型企业；从业人员 10 人以下的为微型企业。
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本单位郑重声明，根据《财政部 民政部 中国残疾人联合会关于促进残疾人就业政府采购政策的通知》（财库〔2017〕141 号）的规定，本单位安置残疾人    	人，占本单位在职职工人数比例   	%， 符合残疾人福利性单位条件，且本单位参加单位的项目采购活动提供本单位制造的货物（由本单位承担工程/提供服务），或者提供其他残疾人福利性单位制造的货物（不包括使用非残疾人福利性单位注册商标的货物）。
本单位对上述声明的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。
               单位名称（盖章）：
               日  期：

说明：根据《财政部 民政部 中国残疾人联合会关于促进残疾人就业政府采购政策的通知》享受政府采购支持政策的残疾人福利性单位应当同时满足以下条件：
（1） 安置的残疾人占本单位在职职工人数的比例不低于 25%（含 25%），并且安置的残疾人人数不少于 10 人（含 10 人）；
（2） 依法与安置的每位残疾人签订了一年以上（含一年）的劳动合同或服务协议；
（3） 为安置的每位残疾人按月足额缴纳了基本养老保险、基本医疗保险、失业保险、工伤保险和生育保险等社会保险费；
（4） 通过银行等金融机构向安置的每位残疾人，按月支付了不低于单位所在区县适用的经省 级人民政府批准的月最低工资标准的工资；
（5） 提供本单位制造的货物、承担的工程或者服务（以下简称产品），或者提供其他残疾人福利性单位制造的货物（不包括使用非残疾人福利性单位注册商标的货物）。

中标人为残疾人福利性单位的，本声明函将随中标结果同时公告
如投标人不符合残疾人福利性单位条件，无需填写本声明
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本公司参加本次政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录。
特此声明。
若采购单位在本项目采购过程中发现我单位近三年内在经营活动中有重大违法记录，我单位将无条件地退出本项目的招标活动，并承担因此引起的一切后果。

本单位对上述声明的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。
               
单位名称（盖公章）：
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我方                          （供应商名称）符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条第一款第（二）项、第（四）项规定条件，具体包括：
1.具有健全的财务会计制度；
2.有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录。
特此声明。

我方对上述声明的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。
供应商名称（公章）
日期：
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投标人需按下列表式提供全部具有投资参股关系的关联企业，或具有直接管理和被管理关系的母子公司，或同一母公司的子公司，或法定代表人为同一人的法人单位名单，并承诺真实有效。

	序号

	与供应商关系

	企业名称

	注册地址

	法定代表人姓名


	一
	具有投资参股关系的关联企业


	1
	
……

	
	
	

	...
	……

	
	
	

	二
	具有直接管理和被管理关系的母子公司


	1
	
……

	
	
	

	...
	……

	
	
	

	三
	为同一母公司的子公司


	1
	
……

	
	
	

	...
	……

	
	
	

	四
	法定代表人为同一人的法人单位


	1
	
……

	
	
	

	...
	……

	
	
	



注：1、本表式可根据需要扩展。

法定代表人或其委托代理人（签字或盖章）：
投标人（公章）：
日期：      年      月      日
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主要股东或出资人信息

	
序号
	名称
(姓名)
	统一社会信用代码
(身份证号)
	出资金额
(万元)
	占全部股份 比例
	
备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



我方承诺，以上信息真实可靠；如填报的股东出资额、出资比例等与实际不符，视为放弃成交(成交)资格。
注：
1. 主要股东或出资人为法人的，填写法人全称及统一社会信用代码(尚未办理三证合一的填写组织机构代码)；为自然人的，填写自然人姓名和身份证号。
2. 响应方(响应单位)应按照占全部股份比例从大到小依次逐个股东填写，股东数量多于10个的，填写前10名，不足10个的全部填写。


法定代表人或其委托代理人（签字或盖章）：
投标人（公章）：
日期：      年      月      日
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致：                     （采购人） 

本供应商郑重承诺： 
在提供本项目采购供应服务过程中，严格遵守《中华人民共和国政府采购法实施条例》第十八条的规定：“单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同供应商，不得参加同一合同项下的政府采购活动。除单一来源采购项目外，为采购项目提供整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务的供应商，不得再参加该采购项目的其他采购活动。”若违反上述规定，愿承担相应法律后果。 
此外，在提供本项目采购供应服务过程中，严格遵纪守法，保持廉洁自律，杜绝任何不正当竞争行为。 
特此声明。 


供应商名称（公章）： 
法定代表人或授权委托人（签字或盖章）： 
日期：       年       月     日 
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致：                     （采购人） 

我公司在参加本项目政府采购活动中书面证明：




供应商若为事业单位，应提供本单位为非公益一类事业单位的证明材料或承诺书。












注：公益一类事业单位、使用事业编制且由财政拨款保障的群团组织，不得作为承接主体。

供应商名称（公章）： 
法定代表人或授权委托人（签字或盖章）： 
日期：       年       月     日
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承诺单位：                                
服务项目：                                
购买单位：                                

为切实推进政府购买服务工作的规范公正，净化政府购买服务领域的良好风气，防止发生各种谋取不正当利益的违纪违法行为，特签署本廉政承诺书，作出以下承诺：
1.严格遵守党和国家有关法律法规及廉政规定；
2.严格按照投标（响应）文件签订服务合同并执行，自觉依照合同规定办事，不将合同进行转包或者非法分包；
3.不以任何理由向购买单位及其工作人员提供可能影响公正执行公务的宴请或者旅游、健身、娱乐等活动安排，赠送可能影响公正执行公务的礼品、礼金、消费卡等财物；
4.不与购买单位的工作人员发生借贷、租赁或合伙经营等个人经济关系；
5.不以任何名义向购买单位及其工作人员输送利益；
6.不与购买单位的相关人员在工作时间之外有非业务上的接触；
7.需与购买单位工作人员面对面洽谈与本服务项目相关事宜的，不在购买单位工作场所或服务项目相关场所之外的地点进行；
8.自觉接受、积极配合购买单位对服务项目的履约验收工作，及时确认履约验收结果，及时整改履约过程中可能存在的问题；
9.建立健全本单位各项廉政制度，严明工作纪律，并予以严格执行；
10.其他需要承诺的事项：
  
                                                                                                     
本单位将严格履行上述承诺内容，愿就上述承诺自觉接受并积极配合各相关职能部门的监督检查，如我单位及其工作人员违反本承诺书规定的，愿按相关法律法规规定及管理权限接受相应处理。

承诺单位（盖章）：                代表（签字）：                    

签署时间：        年    月    日
4


