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	第二部分  投标人须知
	一、 项目概况
	1.项目名称：2026年跑道公园综合养护管理项目
	2.管理范围：跑道公园北起丰谷路，南至龙水南路，东至云锦路，西临金龙花苑茶花园、绿地汇中心、航汇大厦、西
	3.工作内容：依据《上海市公园管理条例》、《上海市公园文明游园守则》（2018版）、《上海市城市公园实施
	4.服务期限：12个月，即2026年7月1日-2027年6月30日

	二、综合养护的服务范围、内容及要求
	（一）保洁服务
	1、总体要求
	2、服务范围及内容
	公共广场及园路（铺装）面积约20031㎡、绿地面积约41200㎡、公共厕所2座及废物箱、灯杆、护栏等

	3、人员配置
	4、设备配置要求
	5、服务要求

	（二）保安服务
	1、总体要求
	2、服务范围及内容
	3、人员配置
	4、装备配置要求
	5、服务要求
	（1）全年365天有人值守，不发生脱岗情况。工作时间与公园开闭园时间相匹配。
	（2）根据《上海市文明游园守则》（2018）要求，劝阻各类不文明、禁止类等行为，发现问题后在岗人员应在5分
	（3）对劝阻无效的情况，汇报执法部门处置；对打架斗殴、盗窃，携带、投放危险物品，携带管制器具，非法聚集、邪
	（4）遇到游客报警时要协助公安机关对公园内发生的案件、违法事件现场进行看护，并及时报告处理，同时配合公安机
	（5）非机动车禁入区域无车辆闯入，公园外沿线非机动车停放整齐。及时整理乱停放或停放不规范的非机动车辆，每小
	（6）拾捡区域内垃圾，配合做好环境卫生工作，确保治安岗亭半径5米范围内无废弃物；在巡逻过程中，发现废弃物及
	（7）巡查过程中发现的“事件”和“部件”隐患如儿童游乐设施设备损坏或缺失、大面积环境保洁等情况，第一时间上
	（8）与公安、城管、交通、绿化、保洁等执法、管理部门紧密配合，工作中积极维护本项目形象。
	（9）根据公园安全管理需要制定针对性应急预案，如公园节假日大客流、公园临时活动、各类治安事件及突发火灾、游
	（10）建立快速反应机制和工作流程，如发生突发事件或群众事件第一时间，现场安保队员将依照工作规范采取应对措施
	（11）为了有效应对大客流情况，加强对易发生人流对冲的重点区域的疏导，加强对夏季夜间露宿、小摊小贩、车辆乱停
	（12）当节假日人流增加或园区内有大型活动时，应对所发生的状况预先进行安全风险评估，并根据采购人需要有针对性
	（13）做好周期性安全巡查、消防设施的检查工作；报警事件的现场确认工作；负责突发事件的处置工作；负责临时施工
	（14）监控室人员负责24小时监控室的监视、值守、操作与事件通报工作等，做好与现场保安人员、机动人员的联动工
	（15）遇突发事件在岗人员应在5分钟内赶到现场处置，并按照应急预案采取相应的有效措施。


	（三）绿化养护
	1、总体要求
	2、服务范围
	3、设备配置要求
	4、人员配置要求
	5、服务要求
	（1）景观要求
	1、植物群落结构：群落合理完整，层次丰富，黄土不裸露，树木种间株间生长空间与层次处理得当，整体观赏效
	2、树木生长：树形完美，枝叶茂盛，季相分明，针叶树保持明显的顶端优势，花灌木按时开花结果，整形树必须
	3、草坪养护：草种纯，生长茂盛，按时修剪，施肥，浇水，无空秃现象。
	4、杂草控制：无大型野草，无缠绕性攀援杂草。无明显杂草。
	5、病虫害防治：基本无危害，虫害危害概率在5%以下，食叶性害虫小于5%，刺吸性害虫小于10%，蛀干性
	6、其他设施：花箱、支撑、盖板等设施完好无损。

	（2）技术要求
	1、修剪
	2、松土、除草
	3、施肥
	4、草坪养护

	月份
	修剪频次（次/月）
	全年修剪次数
	（次/年）
	4-6月
	7-8月
	9-10月
	12-3月
	冷季型草
	3-4
	1-2
	2-3
	1-3
	25-35
	暖季型草
	1-3
	2-3
	2-3
	0-1
	15-30
	追播型草
	3-4
	3-4
	2-3
	2-3
	30-40
	5、地被植物
	6、植物保护
	7、苗木的补植、抽稀和调整
	8、防寒、旱、台、涝、高温的抢险工作
	9、绿化作业后保洁：
	10、基础资料
	11、花箱养护
	12、景观调整提升



	（四）设施设备养护及提升
	1、总体要求
	2、服务范围
	3、设备及技术力量要求
	4、服务要求

	（五）配套设施管理
	（六）公共服务
	1、便民服务
	3、“公园+”相关工作内容
	4、公园氛围布置
	5、文明创建工作
	6、游客诉求回应
	7、中标人需为采购项目购买公众责任险，并处置好相应的接待理赔工作。
	8、其他


	三、综合养护项目人员配备
	1、总体要求
	（1）现场管理人员应符合入职审核的相关规定，均应通过政治审核，无任何刑事犯罪记录。
	（2）为确保工作责任落实，应落实轮流值班制度，保证365天24小时管理区域内均有第一责任人，各类应急情况发
	（3）配备以专职园长为负责人的管理团队，确保365天均有管理人员在岗，全面负责公园日常管理、妥善应对市民各
	（4）本项目的管理人员不得随意更换，如遇特殊情况需更换，应提前1个月书面通知采购人主管部门，所更换的管理人
	（5）所有管理人员不得使用离休或退休人员。

	2、主要岗位职责等要求
	（1）项目经理
	（2）公园园长
	（3）管理人员
	（4）保洁人员
	（5）保安人员
	（6）绿化养护人员
	（7）设施维保人员


	四、综合养护管理的其他有关事项要求
	五、综合养护的考核要求
	六、综合养护的报价要求
	本次招标报价的费用组成中，应包含但不限于以下内容： 
	1、管理人员费用：公园园长等管理与服务人员的工资、国家规定应缴纳的各类费用、福利、餐费补贴、加班费用
	2、环境保洁费用：是指保洁人员服务费用，包含服务中所需的购置设备工具费、消杀灭害、清洁用料费（含各类
	3、保安服务费用：是指保安人员服务费用，包括维护管理范围内公共秩序所需的保安人员的装备费用。
	4、绿化日常养护费用：包括绿化养护人员费用、养护费用、防台防汛物资储备、土壤改良、补苗费、病虫害防治
	5、景观调整提升费用：指为提升公园景观效果进行调整的费用，不少于绿化日常养护费用的10%。
	6、设施维护：包括但不限于设施设备的维保、维修、更新、检测等费用。
	7、公共服务费：包括但不限于公众责任险、便民服务、氛围布置、公园+等。
	8、管理费及税金。
	9、投标人认为必要的其他费用。

	附件一：范围示意图
	附件二：苗木清单
	附件三：设施设备清单
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