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	 单一来源是指采购人为了从某一特定供应商处采购货物、工程和服务，采购中心组织具有相关经验的专业人员与
	（一） 适用范围
	（二）定义
	6.“项目”系指供应商按单一来源采购文件规定向采购人提供的产品和服务。
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	（四）单一来源采购费用
	1.（五）单一来源采购文件的澄清与修改 
	1.在采购过程中，协商小组可以根据单一来源采购文件和协商情况实质性变动采购需求中的技术、服务要求以及
	2.单一来源采购文件澄清、答复、修改、补充的内容为单一来源采购文件的组成部分。当单一来源采购文件与单
	二、单一来源采购响应文件的编制
	（一）单一来源采购响应文件的组成
	（6）报价明细一览表（格式见附件）；
	2.2.供应商报价是履行合同的最终价格，应包括货款、标准附件、备品备件、专用工具、包装、运输、装卸、保险
	3.（三）单一来源响应文件的有效期
	4.（四）供应商保证金
	（六）采购无效的情形
	三、组织单一来源采购程序
	（一）组建协商小组
	（二）组织开标程序
	上海市政府采购中心将按照单一来源采购文件规定的时间、地点和程序组织开标，授权供应商代表及相关人员应参
	1、开标会由上海市政府采购中心主持，主持人介绍开标现场的人员情况、开标纪律、应当回避的情形等注意事项
	2、对供应商保证金缴纳情况进行查验、核实；
	3、当众拆封、清点单一来源响应文件（包括正本、副本）数量，将拆封后的资信及商务、技术文件由现场工作人
	4、协商结束后，主持人公布采购结果及公告方式等。
	（三）组织协商程序
	上海市政府采购中心将按照单一来源采购文件规定的时间、地点和程序组织协商，各协商成员及相关人员应参加采
	1、核验出席采购活动现场的各成员和相关监督人员身份，并要求其分别登记、签到，按规定统一收缴、保存其通
	2、介绍现场的人员情况，宣布工作纪律，告知协商小组人员应当回避情形；组织推选协商小组组长。
	3、宣读提交单一来源响应文件的供应商名单，组织协商小组各位成员签订《政府采购评审人员廉洁自律承诺书》
	4、根据需要简要介绍单一来源采购文件（含补充文件）制定情况、按书面陈述项目基本情况及协商工作需注意事
	5、做好采购现场相关记录，协助协商小组组长做好评审报告起草、有关内容电脑文字录入等工作，并要求协商小
	6、采购结束后，上海市政府采购中心应对协商小组各成员的专业水平、职业道德、遵纪守法等情况进行评价；同
	（四）协商小组协商程序
	1、在协商人员中推选协商小组组长。
	2、协商小组组长召集成员认真阅读单一来源采购文件以及相关材料，熟悉采购项目的基本概况，采购项目的质量
	3、协商小组组长召集成员讨论确定协商方法和协商轮次。
	4、协商小组对单一来源响应文件的有效性、完整性和响应程度进行审查，确定是否作出实质性响应。
	5、协商小组对单一来源响应文件非实质性内容有疑议或异议，或者审查发现明显的文字或计算错误等，及时向协
	（四）采购原则
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