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	8.1、成交供应商应努力提高技术管理水平，配合采购人做好设施基础资料数据的采集和各类设施管理系统的推
	8.2、成交供应商应根据采购人提供的资料，通过调查建立设施量清单及养护工作台帐，格式由采购人统一规定
	8.3、配备专职的内业资料员，收集、整理、编制以及上报各类养护维修资料，资料要求真实反映中标人的全部
	8.4、养护管理内业资料具体内容包括：
	8.4.1、管理资料
	（一）内业资料
	（1）日常养护日记（含工、料、机汇总数）
	（2）当班（电话）记录
	（3）设备量情况汇总表
	（4）养护设备、人员配置情况表
	（5）综合养护计划及执行情况表（市政、排水、绿化、环卫）
	（6）作业安全技术交底记录
	（7）巡查检查记录
	（8）工作总结
	（9）安全学习记录
	（10）各项应急预案
	（二）上墙图表
	（1）养护标段示意图
	（2）日常养护管理网络图
	（3）安全管理网络图
	（4）防台防汛网络图
	（5）节日值班网络图
	（6）养护作业联系网络图
	（三）岗位职责
	（1）项目部管理岗位职责
	（2）巡查检查制度
	（3）道班安全生产劳动保护制度
	（4）内业资料统计制度
	（其他制度按需再制作）
	8.4.2、桥梁资料
	（1） 桥梁卡片
	（2） 桥梁经常性检查表
	（3） 桥梁定期检查表（包括桥梁技术状况评定）
	（4）桥梁定期检查维修措施
	（5）桥梁安全状况月度报告
	8.4.3、绿化报表资料
	（1）行道树记录表（每年10月）
	（2）行道树消减记录报表（每年3、6、9、12月）
	（3）病虫害观测及防治记录表（月报）
	（4）药剂肥料配备及使用情况表（每年3、6、9、12月）
	（5）绿化情况年度统计表（每年10月）
	（6）绿化设备量汇总表（每年10月）
	8.4.4、应急处置资料
	（1）城市道路灾害性天气、突发事件应急处置管理资料，包含应急预案、组织机构网络、工作检查、灾情处理、
	（2）应急演练资料，包括演练方案、总结评估等。
	（3）应急物资和应急设备使用情况。
	8.4.5、安全文明施工资料
	（1）安全生产
	（2）安全报表安全规章（制度、责任制、各工种安全操作规程）
	（3）安全网络、协议
	（4）人员证书1（花名册、身份证、劳动合同、三级教育卡、保险资料）
	（5）人员证书2（三类人员安全证书、特殊工种上岗证书）
	（6）安全措施设计
	（7）安全教育（每周安全学习、每日安全交底）
	（8）安全检查
	（9）消防危险品（消防平面图、消防设备量登记表、危险品台帐）
	（10）文明施工规划总结（竞赛计划、创建网络、措施、制度、宣传资料、推进四新、）
	9.2 专项养护经费管理
	9.2.1成交供应商需根据区域养护的特点，统筹安排年度专项养护经费项目计划。成交供应商应于签订合同后
	9.2.2专项养护经费项目的实施与验收。专项养护经费项目通过审核后，供应商应根据时间节点进行实施，接
	法定代表人（单位负责人）证明

		2025-11-24T13:58:35+0800
	我同意签署该文件，并承认数字签名的法律效力。


		2025-11-24T14:52:52+0800
	我同意签署该文件，并承认数字签名的法律效力。




